X SESCOOP

VIGENTE Servigo Naclonal de Aprendizagem

de Cooperativismo

RESOLUGAO SESCOOP N° 1647/2017 - CONSELHO NACIONAL DO SESCOOP

Aprova a alteragdo do Regulamento de
Procedimentos para a celebragdo de
Convénios pelo Servico Nacional de
Aprendizagem do  Cooperativismo -
SESCOOP.

O Presidente do Servico Nacional de Aprendizagem do Cooperativismo —
SESCOOP, na forma do inciso | do art. 3° de seu Regimento Intemno, observando
"o disposto na Resolugdo n°. 1607/2017, torna plblico que, na 104® Reunido
Ordinaria do Consetho Nacional, realizada no dia 26 de setembro de 2017, tendo
em vista as disposigdes do art. 14, caput, e do inciso lll do art. 23 de seu
Regimento Interno,

Considerando a necessidade de proceder ac aprimoramento dos
procedimentos internos para celebragdo de Convénios pelo SESCOOP;

Considerando as disposicdes contidas no Relatério de Auditéria CGU n.°
201601758;

Considerando as orientagdes do Tribunal de Contas da Unido sobre convénios;

RESOLVEU

Art. 1° - Aprovar as alteragdes no Regulamento de Procedimentos para a
celebragdo de Convénios pelo Servigo Nacional de Aprendizagem do

Cooperativismo — Sescoop, conforme disposigdes abaixo e arquivo consolidado
no anexo Unico desta Resolugio. '

I — Alterar a redagao do Titulo | e do art. 1°, corrigindo a redagao para:

TITULO ¢
DO OBJETIVO E DO OBJETO

Art. 1° - O presente Regulamento estabelece regras para celebragéo de
convénios entre: a) o Sescoop e Orgaos ou entidades da administracao
publica, direta ou indireta, Federal, Estadual ou Municipal; b} o Sescoop
e entidades privadas, nacionais ou estrangeiras; ¢) as Unidades do
Sescoop, visando a execugao de projetos, programas e demais atividades
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de interesse reciproco e, desde que, consent&neas aos seus objetivos
precipuos.

Il — Excluir o paragrafo unico do artigo 1° em razdo da possibilidade de se utilizar
recursos do FUNDECOOQP para apoiar iniciativas, proprias ou de terceiros,
voltadas ao fortalecimento da governanca, da gestdo e da atuagao finalistica das
unidades estaduais efou regionais, bem aquelas como voltadas para o
desenvolvimento do cooperativismo, conforme dispde o Regimento Intemo do
SESCOOP.

Redagao excluida:

Paragrafo Unico - Excetuam-se os Termos de Ajuste para
repasseftransferéncia dos recursos do Fundo Solidario de
Desenvolvimento Cooperativo — Fundecoop, vez que 0S mesmos sac
disciplinados por Regulamento proprio (Resolugdo n® 055/2006, datada
de 27/07/2006 e suas alteragdes posteriores).

I1l — Alterar a redagdo do art. 2°, para:

Art. 2°. O objeto do instrumento a ser firmado devera ser especificado,
contemplando descrigao cristalina e precisa do que se pretende realizare
de que maneira atingird a execu¢do de projetos, programas e demais
atividades de interesse comum do Sescoop.

IV — Alterar a redagdo do Titulo li, que tratava das Nomenclaturas e Conceitos,
passando a prever como “As Definigdes” com a seguinte redagao:

TITULO I
DAS DEFINICOES

Art. 3° - Para os fins deste Regulamento serdo adotadas as seguintes
definigbes:

I. Senvico Nacional de Aprendizagem do Cooperativismo: Sescoop,
que pode ser identificado como Sescoop Unidade Nacional -

Sescoop/UN, quando se tratar de agbes envolvendo a Unidade Nacional,
ou Sescoop/UF, quando se tratar de atividades envolvendo as Unidades
Estaduais do SESCOQP;

il Chamamento Publico: procedimento destinado a selecionar
interessados em firmar Convénio, mediante critérios objetivos visando a
afericdo da qualificagdo técnica e capacidade operacional do proponente
para a gestdo do convénio, no qual se garanta a observancia dos
principios da isonomia, da legalidade, da impessoalidade, da moralidade,
da igualdade, da publicidade, da probidade administrativa, da vinculagao
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ao instrumento convocatério, do julgamento objetivo e dos que thes sdo
' correlatos;

Ill. Convénio: acordo ou ajuste que discipline agbes de interesse
reciproco e que tenham como participes, de um lado, o Sescoop
(Unidade Nacional e/ou Unidade Estaduais), e, de outro lado, érgdo ou
entidade da administrag@o publica, direta ou indireta, Federal, Estadual
ou Municipal, ou ainda, entidades privadas, nacionais ou estrangeiras, ou
as proprias Unidades do Sescoop, visando apoiar a realizagao de projeto,
atividade, servigo; aquisigdo de bens ou evento de interesse reciproco,
em regime de mutua cooperagdo, e relacionados com a finalidade do
Sescoop;

IV. Convénio de Cooperagio Geral acordo ou ajuste a ser celebrado
entre; a) o Sescoop e d6rgdos ou entidades da administragéo publica,
direta ou indireta, Federal, Estadual ou Municipal; b) o Sescoop e
entidades privadas, nacionais ou estrangeiras; ¢) as Unidades do ‘
Sescoop, com clausulas genéricas de cooperagdo, destinado & execugao |
de muitiplas agBes, cuja implementagio sera formalizada por intermédio
de Convénios especificos, seja Convénio de Cooperagdo Técnica, seja
Convénio de Cooperagio Técnica e Financeira;

V. Convénio de Cooperagéio Técnica — acordo ou ajuste a ser celebrado
entre 0 Sescoop e 6rgdos ou entidades da administragdo puablica, direta
ou indireta, Federal, Estadual ou Municipal, ou entidades privadas,
nacionais ou estrangeiras, ou entre as Unidades do Sescoop, destinado
& execugdo de agdes de interesse comum, sem o repasse de recursos
financeiros, decorrentes ou ndo dos termos previstos em Convénio de
Cooperagéo Geral;

V1. Convénio de Cooperagio Técnica e Financeira — acordo ou ajuste a
ser celebrado entre o Sescoop e 6rgdos ou entidades da administragdo
publica, direta ou indireta, Federal, Estadual ou Municipal, ou entidades
privadas, nacionais ou estrangeiras, ou entre as Unidades do Sescoop,
destinado & execucdo, em regime de mutua cooperagdo, de acdes,
atividades, que envolvem o interesse comum, com participagio técnica e
financeira dos participes, decorrente ou nfo de termos previstos em
Convénio de Cooperagéo Geral.

VIi. Concedente: Unidade do Sescoop ou instituigdo publica ou privada,
nacional ou estrangeira, ou que aportara recursos destinados a execugio
do objeto proposto.

VHil. Convenente: Unidade do Sescoop ou instituigdo publica ou privada,
nacional ou estrangeira, com a qual se pactua a execugéo de programas,

projetos e atividades de interesse reciproco, mediante a celebragdo de
convénio;

IX. Participe Executor: Unidade do Sescoop ou instituigao publica ou
privada, nacional ou estrangeira, que, quando da assinatura do convénio,
ou instrumento assemelhado, responsabilizar-se-a pela execucdo de seu
objeto, havendo ou nédo repasse de recursos financeiros;

X.. Participe Co-Executor: Unidade do Sescoop ou instituigdo pablica ou
privada, nacional ou estrangeira, que, quando da assinatura do convénio
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ou instrumento assemelhado, figurara como co-responsavel peia
execugao fisica efou financeira do objeto pactuado,

XI. Participe Interveniente: Unidade do Sescoop ou instituig@o plblica ou
privada, nacional ou estrangeira, que, quando da assinatura do convénio
ou instrumento assemelhado, assumira obrigagdes perante os demais
envolvidos, sem se responsabilizar pela execugio de seu objeto, e sem
utilizar recursos aportados ao Convénio;

Xll. Proposta de Projeto: documento escrito que expressa o interesse no
astabelecimento de convénio ou acordo com o Sescoop, que contemplara
o plano de trabalho contendo elementos técnicos e financeiros, que
subsidiardo andlise por parte do Sescoop. (Anexo /),

XIil. Plano de trabalho: consiste no conjunto de informagdes, ordenadas
num documento formal, que permite identificar o que se pretende alcangar
com a implementagdo do projeto {objetivo); as responsabilidade de cada
parte; o porqué & importante e necessario implementar o projeto
(justificativa da proposigdo), quais 0S recursos necessarios para a
efetivagdo do projeto (humanos, financeiros, materiais etc.); as metas a
serem alcangadas; o publico-alvo; como se pretende alcangar o objetivo
proposto (estratégia), o detalhamento das metas, as etapas e fases d
execucio, a descrigiio qualitativa e quantitativa dos itens da despesa hos
quais seréo aplicados os recursos, inclusive 0s da contrapartida, se for o
caso. Este documento integra a Proposta, e devera observar ¢ Edital de
chamamento publico, quando cabivel, ou as orientagbes especificas para
apresentagfio de propostas ao Sescoop, {Anexo iy,

XIV. Contrapartida: consiste na indicagdo de aporte, pelo proponente, de
recursos financeiros, bens ou servicos, desde que economicamente
mensuraveis, para execucdo do Convénic ou Acordo, devendo ser
estabelecido de modo compativel com a capacidade financeira dos
respectivos participes executor efou interveniente efou co-executor;

XV. Contrapartida _financeira: recursos financeircs aportados pelos
participes no projeto, proprios ou de terceiros que foram captados por
eles.

XVI.Contrapartida_econdmica: S&o os bens, servigos e méo de obra
alocados e computados pelos participes, ou por terceiros, no projeto, sem
o desembolso financeiro direto, comprovados por intermédic de registros
contabeis, contratos, folha de pagamento, pesquisa de mercado ou outro
instrumento habil a evidenciar tal fato. A contrapartida econdmica néo
poderz ultrapassar o limite de 30% (trinta por cento) dos recursos que 0
participe executor aportar ao projeto.

XVil. Proponente: autor/fexecutor da Proposta;

XVIIl. Projeto: consiste no conjunto de agdes ou atividades a serem
realizadas, com inicio e término definidos, para atingir resultados e com
objetivos e metas estabelecidos;

X|X.Parecer: instrumento de cunho técnico, que expressara analise
técnica/financeira ou juridica, para subsidiar deciséo superior quanto a
aprovagdo, ou ndo, do projeto de Convénio ou Acordo. Devera conter
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breve contextualizag&o dos fatos a serem analisados, a andlise emsi, e a =
respectiva conclusdo sobre os fatos. Devem ainda, considerar aspectos

de beneficios esperados; avaliaggo dos requisitos técnicos, financeiros e
operacionais dos convenentes; adequacao das efapas, metas e prazos

de execugdo, e compatibilidade do cronograma com a liberagdo dos
recursos;

XX. Instrumento Juridico: documento formal e escrito, em que séo
estabelecidos o objeto, as condigbes das partes, responsabilidades,
forma de desemboiso financeiro, prazo de duragao, cronograma,
penalidades, ou as alteragdes destas. Pode ser nominado de convénio de
cooperagdo geral, convénio de cooperacdc técnica, convénio de
cooperago técnica e financeira, acordo, termo aditivo, dentre outros;

XXi.Jemmo Aditivo: consiste no instrumento utilizado para promover
modificagdes nas clausulas e condigbes ajustadas originalmente nos
convénios ou acordos, vedada a alteragdo da natureza do objeto
aprovado;

V — Incluir Titulo especifico tratando da apresentagdo da proposta, com as
definigbes do art. 4° os quais passario a ter a redacdo a seguir;

TITULO i1l - DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA

Art. 4°. Os interessados, seja instituigiio pablica ou privada, nacional ou
estrangeira, em apresentar proposta de Convénio ao Sescoaop, deverao : |
observar as regras definidas neste Regulamento, bem como os Editais de
chamamento puablico, quando for o caso.

Paragrafo Unico - Para a celebragio de Convénio, o SESCOOP podera
selecionar diretamente projetos de entidades puablicas ou privadas,
nacionais ou estrangeiras, mediante apresentacdo da proposta de
projeto, descrita no anexo 1, em conformidade com os critérios
estabelecidos neste Regulamento, ou mediante chamamento pablico.

VI = Incluir Titulo especifico referente ao Chamamento Publico, incluindo as ‘
seguintes disposigdes:

TITULO IV - DO CHAMAMENTO PUBLICO

Art. 5° - O chamamento publico, quando adotado, sera realizado
mediante critérios objetivos, visando selecionar projetos que tornem mais
eficaz o objeto dos ajustes a ser celebrado, e, ainda, a afericaoc da
qualificagio técnica e capacidade operacional do proponente para a
gestao do convénio, cujo instrumento a ser publicado devera conter:

I. A descricdo do projetoc a ser executado, com os devidos
detalthamentos técnicos e financeiros:
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. Os critérios objetivos para a seleg@o do convenente, alinhados aos
objetivos institucionais do Sescoop previstos no Regimento e aos
objetivos estratégicos previstos no Plano Estratégico do Sescoop.

Paragrafo Unico. Sera dada publicidade ao chamamento, por intermedio
da pagina institucional do Sescoop na internet, bem como no Diario Oficial
da Unido efou jornal de grande circulagao.

VIl - No atual Titulo V, que dispde sobre a documentagao, promover as
seguintes alteragdes: '

Art. 6° - Para celebragio de convénio com o Sescoop, € necessario a
apresentagdo de comunicagdc formal, assinada pelo dirigente da
instituigdo interessada, demonstrando interesse em formalizar convénic,
contendo a proposta do projeto (Formulario no Anexo | deste
Regulamento) como anexo.

Paragrafo Primeiro - Os documentos descritos no caput deste artigo
serdo submetidos a analise técnica do Sescoop afim de verificar o
cumprimento dos critérios objetivos deste Regulamento.

Paragrafo Segundo. A contrapartida a ser apresentada pelo proponente,
na proposta de projeto, devera ser calculada sobre o valor total do objeto
e podera ser atendida da seguinte forma:

I. porintermédio de recursos financeiros proprios ou de terceiros; elou

ll. por intermédio de recursos financeiros efou de bens ou servigos, se
economicamente mensuraveis.

Paragrafo Terceiro. Quando financeira, a contrapartida devera ser
depositada na conta bancaria especifica do convénio em conformidade
com os prazos estabelecidos no cronograma de desembolso.

Paragrafo Quarto. Quando atendida por intermédio de bens ou servigos,
a contrapartida devera ter critérios que indiquem a forma para sua
afericéo.

Art. 7° - Como condigdo para a analise da proposta de convénio, alem
dos documentos mencionados no artigo anterior, a instituico interessada
devera apresentar:

. Copia do contrato ou estatuto social devidamente registrados, ou
respectiva consolidagdo, registrades nos orgéos competentes;

Il. Copia da ata de eleigdo efou ato de designagdo das pesscas
habilitadas a representar a pessoa juridica, se for o caso;

lil. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoca Juridica - CNPJ,
conforme certiddo extraida da internet, na pagina oficial da Receita
Federal do Brasil,

V. Prova de regularidade quanto a tributos elou contribuigbes, mediante
apresentagao de certidao negativa, junto: '
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a) a Secretaria da Receita Federal e & Procuradoria Geral da Fazenda 4
Nacional, podendo ser extraido da Internet desde que se apresente a i
confirnacgdo da autenticidade da certiddo (Certiddo de Débitos Relativos ‘
a Créditos Tributarios Federais e & Divida Ativa da Uniao),

b) ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (Certificado de
Regularidade do FGTS), podendo ser extraido da Internet, desde que se
apresente a confirmagao da autenticidade da certid3o;

c) aos orgdos do Fisco estadual e municipal ou do Distrito Federal,
podendo ser extraido da internet desde que se apresente a confirmagao
da autenticidade. Na sua auséncia, devera ser apresentada declaragio
assinada pelos representantes legais e o contador da instituigao,
informando que possui isengdo ou imunidade tributaria, e declarando que
se responsabilizam pela informagao prestada;

V. Cépias dos documentos pessoais dos responsaveis legais das
instituigbes publicas ou privadas: @) carteira de identidade; carteira
nacional de habilitacdo; passaporie; carteira profissional, ou outro
documento reconhecido legalmente; b} inscrigdo no Cadastro de Pessoas
Fisicas do Ministéric da Fazenda — CPF/MF; ou documentos equivalentes
que indigquem os respectivos nimeros;

Paragrafo Unico. A comprovagdo da regularidade fiscal dos participes
sera condigdo para assinatura do instrumento juridico de convénio pelo
Sescoop, devendo, ainda, ser mantida durante toda a vigéncia do
instrumento celebrado, sob pena de resciso.

VIIL Incluir o Titulo VI, que passa a estabelecer as vedagdes, passando a conter i
a seguinte redagao: ‘

TiTULO Vi - DAS VEDACOES

Art. 8° - E vedado ac Sescoop a celebragao de instrumentos juridicos de
convénios com instituigao pablica ou privada que:

. tendo a qualquer titulo, recebido recursos do Sescoop, ndo fenha
prestado contas da sua aplicagdo ou que estas ndo tenham sido
aprovadas; !

. prever despesas a titulo de taxas de administragdo ou similares,

salvo aquelas estabelecidas e aprovadas previamente no plano de
trabalho e desde que necessarias e proporcionais ac cumprimento do !
objeto, e que nio ultrapassem o limite de 10% (dez por cento) do valor '
total do projeto;

il. prever confratagdo de pessoal no regime de contratagdo por prazo
indeterminado, sendo permitida a utilizagdo dos recursos do Sescoop nas
contratagbes por prazo determinado e pagamento de suas respectivas

remuneragbes e encargos sociais desde que vinculadas ao objeto
conveniado;

IV. prever a utilizagdo de recursos em finalidade diversa da
estabelecida, ainda que em carater de emergéncia;

V. prever a realizagdo de despesas anteriores e posteriores a vigéncia
do instrumento juridico a ser firmado: 7
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Vi. tenha como dirigente, cdnjuge ou companheiro, bem como parente
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o segundo grau de dirigentes
de qualquer dos participes;

Vil. tenha incorrido em desvio de finalidade ou ilicitos na aplicagdo dos
recursos transferidos em convénios anteriores,

Paragrafo Primeiro - Consideram-se despesas administrativas as
despesas com internet, transporte, aluguel, telefone, iuz, agua e outras
similares.

Paragrafo Segundo - O participe executor devera apresentar memoria de
calculo para o rateio da despesa administrativa, vedada a duplicidade ou
a sobreposigdo de fontes de recursos no custeio de uma mesma parcela
da despesa.

IX. Incluir o Titulo IX, que trata da Analise do Projeto, nos seguintes termos

TITULO Vi
DA ANALISE DA PROPOSTA DE PROJETO

Art. 8° - A analise técnica da proposta de projeto apresentado ao

Sescaop, devera contemplar, além dos requisitos do anexo | desta

Resolugio, os seguintes aspectos:

I. adequagdo do projeto a missdo, e as prioridades estratégicas do
Sescoop;

ll. direcionamento das agdes propostas para o publico alvo do Sescoop;

I, analise da viabilidade e adequacdo das agles e metas propostas
com os resultados esperados, € se o prazo proposto € adequado,
destacando-se a verificagdo dos mecanismos de acempanhamento
propostos,

IV. andalise metodolégica e técnica do conteldo das propostas,
observando ementas e carga-horarias praticadas por instituigdes do
mercado, quando for o caso. Para propostas que envolvam cursos de
graduacdo efou pos-graduagéo, serdo consideradas apenas instituigbes
credenciadas pelo MEC.

V. andlise do custo-beneficio do projeto, das contrapartidas, e se o0s
valores propostos estdo compativeis com os praticados no mercado ou
no Sescoop, sendo que, nos casos de passagens e diarias, estes
deverdo observar os valores de referéncia para o Sescoop, e para as
demais despesas, a instituigio proponente devera apresentar planilha
contendo pesquisa de mercado, como forma de justificar os pregos
previstos no projeto;

VI. andlise da adequagdo dos recursos e do cronograma fisico-financeiro
em relacio as agdes propostas;

Vil. indicagio de previsdo orgamentéria do Sescoop para cobrir os custos
com o Convénio, nos casos em que houver transferéncia de recursos;
VIli. analise de projetos anteriores executados pela instituicdo

proponente, de modo a averiguar eventuais pendéncias ou inexecugoes;
IX. andlise da capacidade técnica;
X. analise de ndo-superposigio das atividades propostas com a mesma
finalidade e para as mesmas cooperativas, de projetos preexistentes;

yi
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Paragrafo Primeiro. Apds a andlise técnica e antes do parecer '
conclusivo fundamentado em dados técnicos e objetivos
recomendando, ou ndo, a aprovacgdo total ou parcial do projeto 20s
Conselhos Nacional ou Administrativo, conforme o caso, a area
responsavel enviard o processo 4 Assessoria Juridica para andlise e
emissdo de parecer sobre a observancia dos requisitos deste
Regulamento.

Paragrafo Segundo. Os processos enviados para apreciagdo dos
Consethos Nacional ou Administrativo poderdo ser aprovados ou
rejeitados, na integra ou em parte. Apds a sua apreciagado, 0s processos
serdo devolvidos & geréncia ou assessoria responsavel para
providéncias necessarias, observando:

I. na hipotese de aprovagdo integral, a comunicagdo formal da
aprovagdo a instituigdo proponente, para prosseguimento da
celebragdo do instrumento de convénio;

1. na hipétese de aprovagio parcial do projeto, a comunicagdo formal
ao proponente sobre os ajustes propostos pelos Conselhos Nacional
ou Administrativo, para andlise e decisdo sobre o interesse ou ndo em
ajustar o projeto e avangar nas tratativas;

Ill. na hipdtese de rejeigio fotal do projeto, a comunicagédo formal ao
proponente e arquivamento do processo;

X. Referente ao atual titulo que trata da elaboragdo do instrumento juridico,
alterar as disposicdes do § 1°, inciso IV, passando a conter a seguinte redagao:

Art. 10 - Antes da elaboragdo do instrumento juridico, o Sescoop
verificara a regularidade da situagdo da instituig8o relativamente 2
apresentacio da prestagdo de contas de obrigagbes ajustadas
anteriommente.

Paragrafo Unico. Consideram-se informagbes necessarias ao
preambulo do instrumento juridico a ser firmado:

l. O nome e a qualificagdo legal, estatutaria elou regimenta! dos
participes;

Il. Aidentificagdo dos respectivos representantes, com os nimeras dos
documentos de identificagao e da inscricdo no CPF/MF;

lll. A sujeicaco dos participes a este Regulamento;

IV. A observancia pelos participes executores, guando da aquisi¢ao de
produtos e a contratacao de servicos com recursos do Sescoop dos
principios da impessoalidade, moralidade e economicidade, sendo
necessaria, no minimo, a realizagdo de cotagio prévia de pregos no
mercado, com no minimo 3 {trés) empresas, antes da celebragio do
contrato, conforme procedimento detalhado no anexo X, ou com a
observancia de regulamento proprio;

Xl. Referente ao atual Titulo VIl que dispde sobre a elaboragio dos instrumentos
juridicos, alterar os seguintes comandos normativos: .
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Art. 11 - Constituem-se clausulas dos instrumentos juridicos a serem
firmados:

lif. O valor e como se fara o repasse dos recursos, inclusive os de
contrapartida e respectivas formas de mensuragao,

V. A vigéncia, que deve ser fixada em conformidade com o prazo previsto
para a execugio do objeto;

Vi. O prazo para presta¢do de contas parcial e final,

VII. A prerrogativa do Sescoop em exercer controle e fiscalizagao sobre a
execucao,

VII. A prerrogativa do Sescoop em exercer controle e fiscalizagdo sobre
execucdo;

IX. A faculdade do Sescoop em assumir a execugao ou transferi-la a outra
entidade, de modo a evitar a descontinuidade da ag&o, no caso de
paralisagao ou de fato relevante que venha a ocorrer;

XIV. A obrigatoriedade de o Executor apresentar relatorios parciais a
respeito da execugéo do objeto de execugio fisico-financeira nos prazos
fixados no projeto;

XVIli. A obrigagdo de divulgagdo pelo participe executor, de que foram
utilizados recursos do Sescoop no praojeto;

XVIi. O foro competente a ser designade pelo Sescoop;

XViil. Estarem de comum acordo os participes;

XiX. O numero de vias de igual teor e forma para um sé efeito a serem
objeto de assinatura na presenga de duas testemunhas;

XX. Q local e a data de assinatura do instrumento:

XX|. E, finalmente, o nome e 0 CPF das duas testemunhas.

Paragrafo Unico. Os participes deverdo indicar e manter atualizado o
nome do responsavel pelo Projeto.

X, Referentemente a prestacdo de contas, atualmente passando a constar no
Titulo IX, arts. 12, 13 e 14 e art. 15, incisos I, lil, Vil e VIII, arts. 16 a 28, com os |
sequintes comandos:

Art. 12 - Nos projetos em que houver investimento de recursos finaceiros
pelo Sescoop podera ser necessaria a prestagio de contas parcial e sera
obrigatoéria a prestagac de contas final.

Art. 13 - A prestagae de contas parcial serd necessaria quando houver
repasse de recursos parcelados pelo Sescoop, e sera condigdo para
repasse da(s) parcela(s) subsequentes.

Art. 14 - A prestacdo de contas final da execugfo do projeto, devera ser
apresentada em até 60 (sessenta) dias do término da vigéncia do
instrumento firmado, de forma a comprovar a alocagao dos investimentos
realizados e o cumprimento das agdes pactuadas, acompanhada de toda
documentagdo necessaria a evidenciar as agbes executadas.
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Art. 15 - Sdo pegas necessarias a prestagdo de contas dos instrumentos
juridicos firmados com o Sescoop:

. Demonstrativo da execugéo da receita e da despesa (Anexo XI);

I. Relatério de acompanhamento da execugdo fisica-financeira do
Projeto, acompanhado das evidéncias que subsidiem os fatos alegados
{Anexo V),

Il. Relagdo dos pagamentos efetuados, por credor, com indicagdo do
nimero do documento fiscal, valor e numero do cheque ou ordem
bancéaria, CNPJ efou CPF, acompanhado das copias das faturas, recibos,
notas fiscais, e de toda a documentagao comprobatdria dos recolhimentos
de créditos privilegiados ou de substituigdo ou responsabilidade tributaria;
{Anexo X),

IV. Conciliagio Bancaria e Rendimentos de Aplicagbes Financeiras
(Anexo VII;

V. Cronograma Fisico-financeiro Executado (Anexo IX);

VI. Extrato da conta bancaria especifica, do periodo que se estende do
recebimento da primeira parcela até o Ultimo pagamento;

VII. Cépia dos contratos e dos documentos que respaldam a aquisicao
de produtos e a contratagdo de servigos com recursos do Sescoop,
conforme procedimento detalhado no anexo Vil deste Regulamento, ou
dos documentos dos procedimentos do regulamento proprio da Entidade
Executora, se houver;

VIIl. Cépia do contrato de Cambio, Declaragdo de Importagao e Fatura
Comercial, caso haja aquisi¢o de bens por meio de importago;

IX. Solicitagao de doagéo de bens, quando for o caso;

X. Reiagdo dos bens a serem doados, quando for o caso;

Xl. Relagdo dos bens adquiridos, construidos ou produzidos, quando for
0 caso.

Art. 16 - Caso o processc de prestagdo de contas apresentado ao
Sescoop nao esteja formalizado com todas as pegas exigidas, sera de
imediato comunicado ao Participe Executor, para complementagao da
documentagdic, mantido o registro da pendéncia no processo de
prestagdo de contas.

Art. 17 - Vindo a ser constatada qualquer irregularidade, seja concernente
a omissdo de documentos efou informacgdes, ou ainda & pratica de atas e
fatos em desacordo com os objetivos estabelecidos no instrumento, o
Sescoop realizara diligéncia junto ao Executor visando ao saneamento da
ocorréncia, fixando o prazo para seu atendimento, de noc maximo de 15
(quinze) dias uteis.

Art. 18 - As prestacdes de contas parciais de execugdo, quando previstas
no respectivo instrumento serdc encaminhadas ac Sescoop, para exame
e parecer conclusivo, para fins de autorizagdo de liberagdo de parcelas
subsequentes, e devera contemplar as pegas descritas nos incisos |, l,
HE, IV e Vldo art. 15.

Paragrafo Unico — E obrigatoria a prestagdo de contas parcial de
execugao fisica e financeira de, no minimo 70% (setenta por cento) das
etapas anteriores, como condigdo de liberagdo do recurso da parcela
posterior, bem como a comprovagdo do depdsito da contrapartida
financeira prevista no croncgrama de desembolso para a etapa seguinte,
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como condigao para liberagao da parcela do Sescoop. neste Gitimo, nao
havendo parcela de contrapartida financeira, tal exigéncia sera
dispensada.

Art. 19 - A aprovagdo das prestagdes de contas parciais ndo exclui, por
ocasido da andlise da prestagdo de contas final, a possibilidade de
reexame e questionamento dos atos praticados no periodo abrangido
pelas prestagtes de contas anteriores.

Art. 20 - Se a prestagao de contas final ndo for encaminhada no praze
previsto ou, ainda que encaminhada, estiver em desacordo, o Sescoop
notificard o Executor para regularizar a situag&o no prazo maximo de até
30 (trinta) dias.

Art. 21 - Se ocorrer atraso na execugdo das agdes previstas no
instrumento  juridico, desvio injustificado das melas pactuadas,
iregularidade ou inadimpléncia do Executor no cumprimenic das
obrigacdes assumidas, o Sescoop podera, unilateralmente, manter, rever,
modificar ou suspender suas clausulas e condigdes, ou ainda rescindir tal
instrumento, sem prejuizo do direito de exigir do Executor a restituigao
total ou parcial dos recursos aplicados e a indenizagao por perdas e danos
gue vierem a ser apurados.

Art. 22 - Quando da conclusdo, denuncia, rescisdo ou extingdo do
instrumento juridico, os saldos financeiros remanescentes, inclusive os
provenientes das receitas obtidas das aplicagbes financeiras realizadas,
serdo devolvidos ao Sescoop no prazo improrrogavel de 30 (trinta) dias.

Art. 23 - A prestagdo de contas final a ser apresentada ao Sescoop em
até 60 (sessenta) dias contados do prazo final de vigéncia do instrumento
juridico devera demonstrar a regular aplicagdo dos recursos e realizagio
das agbes pactuadas, acompanhada da documentacdo fiscal
comprobatdria, da lotalidade dos recursos financeiros alocados ao
instrumento juridico pelo Sescoop e pelos demais participes, o resultado
da sua execugdo, bem como o alcance dos objetivos previstos no Plano
de Trabalho, conforme relagdo de documentos disposto no artigo 15.

Paragrafo Unico — A andlise da prestagado de contas final, a ser realizada
pela equipe técnica do Sescoop sera realizada no prazo de até 60
(sessenta) dias a contar da efetiva entrega de toda documentagao
necesséria, podendo este prazo ser prorrogado por igual(s) periodo(s),
mediante justificativa interna da érea responsavel pela analise e
deliberagdo da Diretoria Executiva, devidamente anexada a0 processo.

Art. 24 - Considerado o atendimento da diligéncia e concluida a instrugao,
o processo serd encaminhado ac Sescoop que, apds 0s procedimentos
de sua competéncia, 0 submetera & consideragdo da autoridade superior
competente ou aquela a qual for delegada esta competéncia, comn vista a
autorizagdo para que se proceda a baixa contabil.

Art. 25 - Nos casos em que a pendéncia na apresentagao da prestagao
de contas final se dé no curso do prazo fixado para tal, poderéo ser
aprovados novos convénios com a mesma inslituicdo, mas, nessa
hipotese, a celebragdo e a liberagdo de quaisquer recursos por parte do
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Sescoop ficara condicionada a aprovagdo da prestagdo de contas efetiva
e regular por parte do Executor, atestada pelo Sescoop.

Art. 26 - Restando infrutiferas as providéncias para o atendimlento das
exigéncias do Sescoop relativamente a execugdo das atividades e agbes
e as prestaghes de contas, fica vedada a celebragdo de novos
instrumentos juridicos com a pessoa juridica inadimplente e suspenso ©
repasse de recursos a gualquer titulo, sem prejuizo de adogdo de
medidas legais cabiveis pelo Sescoop.

Art. 27 - A aprovagao da prestagio de contas dependera da certificag@o
da execucio das agdes previstas no Plano de Trabalho apresentado ac
Sescoop, bem como da aprovagdo dos demonstrativos financeiros e
documentagao fiscal.

Paragrafo Primeiro - A analise da prestagio de contas pelo Sescoop
podera resultar em:

1. aprovagio,

Il. aprovagdo com ressalvas, quando evidenciada impropriedade ou
outra falta de natureza formal de que ndo resulte dano financeiro ao
Sescoop; ou

Ul. rejei¢dio com a detemminagdo da imediata instauragéo de tomada de
contas especial.

Art. 28 - Aprovada a prestagao de contas, em seus aspectos técnicos e
financeiros, considerar-se-a concluido o projeto e cumpridas as
chrigagtes estipuladas no instrumento juridico, devendo ser expedida
correspondéncia de quitagdo ac Executor.

XIH = Inserir o Titulo X, prevendo as responsabilidades do Gestor do Convénio,
com as seguintes disposi¢des:

Art. 29 - O colaborador do Sescoop, designado no instrumento juridico,
sera o responsavel pelo acompanhamento do Projeto, devendo exercer
as seguintes obrigagtes:
a) acompanhar e fiscalizar a execugio das agdes previstas no Projeto e
no Convénio;
b} realizar diligéncias, quandoc necessaras, documentando-as
formalmente,;
c) arquivar no processo toda documentagdo que for produzida,
relacionada ao acompanhamento e a gestio do convénio;
d) solicitar e validar junto ao executor os relatdrios de execugio para
analise da liberagao das parcelas;
d} Propor, caso necessario, o aditamento do projeto, preferencialmente
em até 90 (noventa) dias do prazo previsto para o término;
e) atestar o recebimento da documentagido relativa a prestagdo de
contas, emitindo parecer técnico e remeter os autos & drea competente.

XV — Inserir no Titulo XI, que se refere as alteragbes, a seguintes disposi¢des:
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Art. 30 - O Plano de Trabatho somente poderd ser alterado mediante a
formalizacdo de termo aditivo ao convénio, precedida de proposta de
alteragdo a ser apresentada ao Sescoop, com a devida justificativa, e em
até 30 (trinta) dias antes de sua execugdo, salvo excegbes devidamente
justificadas, e desde que expressamente autorizado.

Paragrafo Terceiro - Excepcionalmente, quando se tratar de aditamento
com aporte de novos recursos, o Executor devera encaminhar a
prestagdo de contas parcial que demonstre a execugdo dos repasses
realizados, assim como ajustes ao Plano de Trabalho e as justificativas
para ial

XV - Referentemente ao titulo que trada das disposigdes finais, proceder as
alteractes, passando a ter a seguinte redagao:

Art. 31 - As duvidas e casos omissos refativos a aplicagdo desta
Resolugdo serao resolvidos pelo Conselho Nacional do Sescoop.

Art. 2° - Consolidar o Regulamento de Convénios, nos termos que constam do
Anexo Unico, parte integrante desta Resolugao.

Art. 3° - Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua assinatura, revogando as
disposicBes em contrario, em especial aquelas dispostas na Resolugdo Sescoop
n® 373, de 17 de fevereiro de 2009, relativas a convénios.

Art. 4° - Este Regulamento entrara em vigor no dia 1° de janeiro de 2018.

Brasilia, 26 de setembro de 2017.

- w w“
MARCIO LOPES DE FREITAS
Presidente do Conselho Nacional

Q) presenie documento foi analisado pela ASJUR e guarda
regularidade em seus aspectos juridicos”
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ANEXO UNICO
RESOLUGAO N° 1647/2017, de 26 de setembro de 2017)
(Vigéncia: a partir de 1° de janeiro de 2018)

REGULAMENTOQ DE PROCEDIMENTOS PARA A CELEBRACAO DE
CONVENIOS PELO SESCOOP

TITULO |
DO OBJETIVO E DO OBJETO

Art. 1° - O presente Regulamento estabelece regras para celebracédo de
convénios entre: a) o0 Sescoop e orgdos ou entidades da administracdo publica,
direta ou indireta, Federal, Estadual ou Municipal; b) o Sescoop e entidades
privadas, nacionais ou estrangeiras; c¢) as Unidades do Sescoop, visando a
execuc¢do de projetos, programas e demais atividades de interesse reciproco e,
desde que, consentineas aos seus objetivos precipuos.

Art. 2° - O objeto do instrumento a ser firmado devera ser especificado,
contemplando descri¢do objetiva e precisa do que se pretende realizar e de que
maneira se atingira os resultados de projetos, programas e demais atividades de
interesse e finalidade do Sescoop.

TiTULO Il
DAS NOMENCLATURAS E CONCEITOS

Art. 3° - Para os fins deste Regulamento serdo adotadas as siglas e os
conceitos a seguir descritos:

I Servico Nacional de Aprendizagem do Cooperativismo:
Sescoop, que pode ser identificado como Sescoop Unidade Nacional -
Sescoop/UN, quando se tratar de agBes envolvendo a Unidade Nacional, ou
Sescoop/UF, quando se tratar de atividades envolvendo as Unidades Estaduais
do SESCOQP;

. Chamamento Publico: procedimento destinado a selecionar
interessados em firmar Convénio, mediante critérios objetivos visando a afericio
da qualificagdo técnica e capacidade operacional do proponente para a gestao
do convénio, no qual se garanta a observancia dos principios da isonomia, da

(4
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legalidade, da impessoalidade, da moeralidade, da igualdade, da publicidade, da
probidade administrativa, da vinculagao ao instrumento convocatério, do
julgamento objetivo e dos que thes sdo correlatos;

1IN Convénio: acordo ou ajuste que discipline agdes de interesse
reciproco € que tenham como participes, de um lado, o Sescoop (Unidade
Nacional e/ou Unidade Estaduais), e, de outro lado, orgdo ou entidade da
administragdo publica, direta ou indireta, Federal, Estadual ou Municipal, ou
ainda, entidades privadas, nacionais ou estrangeiras, ou as proprias Unidades
do Sescoop, visando apoiar a realizagdo de projeto, atividade, servigo, aquisi¢io
de bens ou evento de interesse reciproco, em regime de mitua cooperagéao, e
relacionados com a finalidade do Sescoop;

V. Convénio de Cooperacao Geral: acordo ou ajuste a ser celebrado
entre: a) o Sescoop e 0rgaos ou entidades da administragio publica, direta ou
indireta, Federal, Estadual ou Municipal; b) o Sescoop e entidades privadas,
nacionais ou estrangeiras; ¢} as Unidades do Sescoop, com clausulas genéricas
de cooperagao, destinado a execugdo de multiplas ag¢des, cuja implementagao
sera formalizada por intermédio de Convénios especificos, seja Convénio de
Cooperagéo Técnica, seja Convénio de Cooperagio Técnica e Financeira:

V. Convénio de Cooperacao Técnica — acordo ou ajuste a ser
celebrado entre 0 Sescoop e 6rgdos ou entidades da administragdo publica,
direta ou indireta, Federal, Estadual ou Municipal, ou entidades privadas,
nacionais ou estrangeiras, ou entre as Unidades do Sescoop, destinado 3
execugao de agdes de interesse comum, sem o repasse de recursos financeiros,
decorrentes ou ndo dos termos previstos em Convénio de Cooperagao Geral;

VL Convénio de Cooperacdo Técnica e Financeira — acordo ou
ajuste a ser celebrado entre o0 Sescoop e orgéos ou entidades da administragéo
publica, direta ou indireta, Federal, Estadual ou Municipal, ou entidades
privadas, nacionais ou estrangeiras, ou entre as Unidades do Sescoop,
destinado a execugdo, em regime de mutua cooperagao, de agoes, atividades,
que envolvem o interesse comum, com participagao técnica e financeira dos
participes, decorrente ou néo de termos previstos em Convénio de Cooperagio
Geral.

VIL. Concedente: Unidade do Sescoop ou instituicdo publica ou
privada, nacional ou estrangeira, ou que aportara recursos destinados a
execug¢do do objeto proposto.

Vit Convenente: Unidade do Sescoop ou instituicdo puablica ou
privada, nacional ou estrangeira, com a qual se pactua a execugdo de
programas, projetos e atividades de interesse reciproco, mediante a celebragio
de convénio;

IX. Participe Executor: Unidade do Sescoop ou instituicdo publica ou
privada, nacional ou estrangeira, que, quando da assinatura do convénio, o
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instrumento assemelhado, responsabilizar-se-& pela execugdo de seu objeto,
havendo ou ndo repasse de recursos financeiros;

X. Participe Co-Executor: Unidade do Sescoop ou instituigao pablica
ou privada, nacional ou estrangeira, que, quando da assinatura do convénio ou
instrumento assemelhado, figurard como co-responsavel pela execugao fisica
efou financeira do objeto pactuado;

Xl Participe Interveniente: Unidade do Sescoop ou instituigao
publica ou privada, nacional ou estrangeira, que, quando da assinatura do
convénio ou instrumento assemelhado, assumira obriga¢des perante os demais
envolvidos, sem se responsabilizar pela execugao de seu objeto, e sem utilizar
recursos aportados ao Convénio;

Xl Proposta de Projeto: documento escrito que expressa o interesse
no estabelecimento de convénio ou acordo com o Sescoop, que contemplara o
ptano de trabalho contendo elementos técnicos e financeiros, que subsidiardo
analise por parte do Sescoop. (Anexo [),

Xt Plano de trabalho: consiste no conjunto de informagdes,
ordenadas num documento formal, que permite identificar o que se pretende
alcancar com a implementagdo do projeto (objetivo); as responsabilidade de
cada parte; o porqué é importante e necessario implementar ¢ projeto
(justificativa da proposigdo); quais os recursos necessarios para a efetivagdo do
projeto (humanos, financeiros, materiais etc.), as metas a serem alcangadas; o
plblico-aivo; como se pretende alcangar o objetivo proposto (estratégia), o
detalhamento das metas, as etapas e fases d execugao, a descrigdo qualitativa
e quantitativa dos itens da despesa nos quais serdo aplicados 08 recursos,
inclusive os da contrapartida, se for o caso. Este documento integra a Proposta,
e devera observar o Edital de chamamento publico, quando cabivel, ou as
orientagdes especificas para apresentagdo de propostas ao Sescoop, (Anexo

)k

XV, Contrapartida: consiste na indicagcao de aporte, pelo proponente,
de recursos financeiros, bens ou servigos, desde que economicamente
mensuraveis, para execugdo do Convénio ou Acordo, devendo ser estabelecido
de modo compativel com a capacidade financeira dos respectivos participes
executor e/ou interveniente efou co-executor;

XV. Contrapartida financeira: recursos financeiros aportados pelos
participes no projeto, proprios ou de terceiros que foram captados por eles.

XVI.  Contrapartida economica: S30 os bens, servigos e mao de obra
alocados e computados pelos participes, ou por terceiros, no projeto, sem o
desembolso financeiro direto, comprovados por intermédio de registros
contabeis, contratos, folha de pagamento, pesquisa de mercado ou outro
instrumento habil a evidenciar tal fato. A contrapartida econémica ndo podera
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ultrapassar o limite de 30% (trinta por centa) dos recursos que o participe
executor aportar ao projeto.

XVIl. Proponente: autor/fexecutor da Proposta;

XVIIl. Projeto: consiste no conjunto de acbes ou atividades a serem
realizadas, com inicio e término definidos, para atingir resultados e com
objetivos e metas estabelecidos;

XIX. Parecer: instrumento de cunho técnico, que expressara analise
técnicaffinanceira ou juridica, para subsidiar decisdo superior quanto a
aprovagdo, ou nao, do projeto de Convénio ou Acordo. Devera conter breve
contextualizagdo dos fatos a serem analisados, a analise em si, e a respectiva
conclusdo sobre os fatos. Devem ainda, considerar aspectos de beneficios
esperados; avaliagdo dos requisitos técnicos, financeiros e operacionais dos
convenentes; adequagdo das etapas, metas e prazos de execucgédo, e
compatibilidade do cronograma com a liberagdo dos recursos;

XX. Instrumento Juridico: documento formal e escrito, em que $30
estabelecidos o objeto, as condigbes das partes, responsabilidades, forma de
desembolso financeiro, prazo de duragdo, cronograma, penalidades, ou as
alteragbes destas. Pode ser nominado de convénio de cooperagdo geral,
convénio de cooperagao técnica, convénio de cooperagao técnica e financeira,
acordo, termo aditivo, dentre outros;

XXl. Termo Aditivo: consiste no instrumento utilizado para promover
modificagdes nas clausulas e condigdes ajustadas originalmente nos convénios
ou acordos, vedada a alteragao da natureza do objeto aprovado;

TITULO HI
DA APRESENTACAO DA PROPOSTA

Art. 4° - Os interessados, seja instituicdo publica ou privada, nacional ou
estrangeira, em apresentar proposta de Convénio ao Sescoop, deverao observar
as regras definidas neste Regulamento, bem como 0s Editais de chamamento
publico, quando for o caso.

Paragrafo Unico - Para a celebragdo de Convénio, 0 SESCOOP podera
selecionar diretamente projetos de entidades publicas ou privadas, nacionais ou
estrangeiras, mediante apresentagdo da proposta de projeto, descrita no anexc
I, em conformidade com os critérios estabelecidos neste Regulamento, ou
mediante chamamento publico.

TiTULO IV

U
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DO CHAMAMENTO PUBLICO

Art. 5° - O chamamento pablico, quande adotado, sera realizado mediante
critérios objetivos, visando selecionar projetos que tomem mais eficaz o objeto
dos ajustes a ser celebrado, e, ainda, 2 afericdo da qualificagdo técnica e
capacidade operacional do proponente para 2 gestdo do convénio, cujo
instrumento a ser publicado devera conter: : .

L A descrigdio do projeto a ser executado, com 0OS devidos
detalhamentos técnicos e financeiros,

H. Os critérios objetivos para a selegdo do convenente, alinhados aos
objetivos institucionais do Sescoop previstos em seu Regimento, e,
quando for o caso, aos objetivos estratégicos previstos no Planc
Estratégico do Sescoop;

Paragrafo Gnico - Serd dada publicidade ao chamamento publico e seu
resultado por intermédio da pagina institucional do Sescoop na intenet.

TiTULOV
DOCUMENTACAO NECESSARIA

Art. 6° - Para celebragdo de convénio com o Sescoop, € necessario a i
apresentacdo de comunicagdo formal, assinada pelo dirigente da instituigéo
interessada, demonstrando interesse em formalizar convénio, contendo a
proposta do projeto (Formulario no Anexo | deste Regulamento) como anexo.

Paragrafo Primeiro - Os documentos descritos no caput deste artigo
serdio submetidos a andlise técnica do Sescoop afim de verificar o cumprimento
dos critérios objetivos deste Regulamento.

Paragrafo Segundo. A contrapartida a ser apresentada pelo proponente,
na proposta de projeto, devera ser calculada sobre o valor total do objeto e
podera ser atendida da seguinte forma:

I.  por intermédio de recursos financeiros proprios ou de terceiros;
e/ou

II.  por intermédio de recursos financeiros e/ou de bens ou servigos,
se economicamente mensuraveis.

Paragrafo Terceiro. Quando financeira, a contrapartida devera ser
depositada na conta bancaria especifica do convénio em conformidade com os
prazos estabelecidos no cronograma de desembolso.
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Paragrafo Quarto. Quando atendida por intermédio de bens ou servigos,
a contrapartida devera ter critérios que indiquem a forma para sua aferigao.

Art. 7° - Como condigdo para a analise da proposta de convénio, além
dos documentos mencionados no artigo anterior, a instituigdo interessada devera

apresentar:
L Copia do contrato ou estatuto social devidamente registrados, ou
respectiva consolidagao, registrados nos orgaos competentes;
il. Cépia da ata de eleigdo efou ato de designagdo das pessoas
habilitadas a representar a pessoa juridica, se for o caso;,
. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica -

CNPJ, conforme certidio extraida da internet, na pagina oficial da

Receita Federal do Brasil;

IV. Prova de regularidade quanto a tributos efou contribuigbes,
mediante apresentacéo de certidio negativa, junto:

d) & Secretaria da Receita Federal e a Procuradoria Geral da
Fazenda Nacional, podendo ser extraido da Internet desde
que se apresente a confirmacéo da autenticidade da certidéo
(Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais
e a Divida Ativa da Uniao),

e) ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo {Certificado de
Regularidade do FGTS), podendo ser extraido da Internet,
desde que se apresente a confimagéo da autenticidade da
certidao;

f) aos orgdos do Fisco estadual e municipal ou do Distrito
Federal, podendo ser extraido da internet desde que se
apresente a confirmagéo da autenticidade. Na sua auséncia,
devera ser apresentada declaragdo assinada pelos
representantes legais e o contador da instituigdo, informando
que possui isengdo ou imunidade tributaria, e declarando que
se responsabilizam pela informagdo prestada;

V. Cépias dos documentos pessoais dos responsaveis legais das
instituigbes publicas ou privadas: a) carteira de identidade; carteira
nacional de habilitagdo; passaporte; carteira profissional; ou outro
documento reconhecido legalmente; b) inscrigdo no Cadastro de
Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda - CPF/MF;, ou
documentos equivalentes que indiquem os respectivos nimeros,;

Paragrafo Unico. A comprovagac da regularidade fiscal dos participes
sera condigao para assinatura do instrumento juridico de convénio pelo Sescoop,
devendo, ainda, ser mantida durante toda a vigéncia do instrumento celebrado,
sob pena de resciséo.

TiTULO VI
DA VEDAGAQ
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Art. 8° - E vedado ao Sescoop a celebragao de instrumentos juridicos de
convénios com instituicdo publica ou privada que:

I.  tendo a qualquer titulo, recebido recursos do Sescoop, nao tenha
prestado contas da sua aplicagéo ou que estas nao tenham sido aprovadas;

Il. prever despesas a litulo de taxas de administragao ou similares,
salvo aquelas estabelecidas e aprovadas previamente no plano de trabalho e
desde que necessarias e proporcionais ao cumprimento do objeto, € que nao
ultrapassem o limite de 10% (dez por cento) do valor total do projeto;

lIl. prever contratagio de pessoal no regime de contratagao por prazo
indeterminado, sendo permitida a utilizagdo dos recursos do Sescoop nas
contratagdes por prazo determinado e pagamento de suas respectivas
remuneragdes e encargos sociais desde que vinculadas ao objeto conveniado;

IV. prever a utilizagdo de recursos em finalidade diversa da
estabelecida, ainda que em carater de emergéncia;

V. prever a realizagdo de despesas anteriores e posteriores a vigéncia
do instrumento juridico a ser firmado;

VI. tenha como dirigente, conjuge ou companheiro, bem como parente
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o segundo grau de dirigentes de
qualquer dos participes;

VIl. tenha incorrido em desvio de finalidade ou ilicitos na aplicagdo dos
recursos transferidos em convénios anteriores;

Paragrafo Primeiro. Consideram-se despesas administrativas as
despesas com internet, transporte, aluguel, telefone, luz, dgua e outras similares.

Paragrafo Segundo. O participe executor devera apresentar memoria de
calculo para o rateio da despesa administrativa, vedada a duplicidade ou a
sobreposicdo de fontes de recursos no custeio de uma mesma parcela da
despesa.

TiTULO VI
DA ANALISE DA PROPOSTA DE PROJETO

Art. 9° - A anadlise técnica da proposta de projeto apresentado ao
Sescoop, devera contemplar, além dos requisitos do anexo | desta Resolug&o,
0s seguintes aspectos:

|. adequacdo do projeto a missao, e as prioridades estratégicas do
Sescoop;

Il.  direcionamento das agbes propostas para o publico alvo do
Sescoop;
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1. analise da viabilidade e adequagao das agdes e metas propostas
com os resultados esperados, e se o prazo proposto é adequado, destacando-
se a verificagdo dos mecanismos de acompanhamento propostos;

IV. andlise metodologica e técnica do contetdo das propostas,
observando ementas e carga-horarias praticadas por instituigbes do mercado,
quando for o caso. Para propostas que envolvam cursos de graduagdo efou pos-
graduagdo, serdo consideradas apenas instituigbes credenciadas pelo MEC.

V. analise do custo-beneficio do projeto, das contrapartidas, € se 0s
valores propostos estdo compativeis com os praticados no mercado ou no
Sescoop, sendo que, nos casos de passagens e diarias, estes deverdo abservar
os valores de referéncia para o Sescoop, € para as demais despesas, a
instituico proponente devera apresentar planilha contendo pesquisa de
mercado, como forma de justificar os pregos previstos no projeto;

VI. analise da adequagdo dos recursos e do cronograma fisico-
financeiro em relag@o as agoes propostas;

VIl. indicacdo de previsdo orgamentaria do Sescoop para cobrir 0s
custos com o Convénio, nos casos em que houver transferéncia de recursos;

Vili. analise de projetos anteriores executados pela instituigdo
proponente, de modo a averiguar eventuais pendéncias ou inexecugdes;

IX. analise da capacidade técnica;

X. andlise de ndo-superposicdo das atividades propostas com a
mesma finalidade e para as mesmas cooperativas, de projetos preexistentes;

Paragrafo Primeiro. Apos a andlise técnica e antes do parecer conclusivo
fundamentado em dados técnicos e objetivos recomendando, ou néo, a
aprovagao total ou parcial do projeto aos Conselhos Nacional ou Administrativo,
conforme o caso, a area responsavel enviara o processo 4 Assessoria Juridica
para analise e emissdo de parecer sobre a observéncia dos requisitos deste
Regulamento.

Paragrafo Segundo. Os processos enviados para apreciagdo dos
Conselhos Nacional ou Administrativo poderdo ser aprovados ou rejeitados, na
integra ou em parte. Apds a sua apreciagdo, 0S processos serdo devolvidos a
geréncia ou assessoria responsavel para providéncias necessarias, observando:

I.  na hipdtese de aprovagao integral, a comunicagao formal da aprovagao a
instituicdo proponente, para prosseguimento da celebragdo do
instrumento de convénio,

H. na hipétese de aprovagdo parcial do projeto, a comunicagdo formal ao
proponente sobre os ajustes propostos pelos Conselhos Nacional ou
Administrativo, para anélise e decisdo sobre o interesse ou ndo em ajustar
o projeto e avangar nas tratativas;

lll.  na hipotese de rejeigdo total do projeto, a comunicagdo formal ao
proponente e arquivamento do processo,

TiTULO VIII
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ELABORAGAO DO INSTRUMENTO JURIDICO

Art. 10 - Antes da elaboragao do instrumento juridico o Sescoop verificara
a regularidade da situagdo da instituicao, inclusive quanto & apresentagdo da
prestacdo de contas de obrigagdes ajustadas anteriormente.

Paragrafo Unico. Consideram-se informagdes necessarias ao preambulo
do instrumento juridico a ser firmado:

I. O nome e a qualificagdo legal, estatutaria efou regimental dos
participes; _

Il. A identificacdo dos respectivos representantes, com 0s numeros
dos documentos de identificagéo e da inscrigao no CPF/IMF;

l1l. A sujeicdo dos participes a este Regulamento;

IV.A observancia pelos participes executores, quando da aquisicao
de produtos e a contratagdo de servigos com recursos do Sescoop
dos principios da impessoalidade, morafidade e economicidade,
sendo necessaria, no minimo, a realizagio de cotag@o prévia de
pregos no mercado, com no minimo 3 (trés) empresas, antes da
celebragdo do contrato, conforme procedimento detathado no
anexo X, ou com a observancia de regulamento proprio;

V. A numeragéio do respectivo processo administrativo.

Art. 11 - Constituem-se clausulas dos instrumentos juridicos de convénio
a serem firmados, os itens dispostos abaixo, detalhados no anexo Il

1. O objeto e seus elementos caracteristicos, com a descri¢do
detalhada, clara e precisa das metas que se pretende alcangar e
as obrigacoes dos participes; '

i As competéncias de cada participe;

Hi. O valor e como se fard o repasse dos recursos, inclusive os de
contrapartida e respectivas formas de mensuracgao,

IV. A observancia da dotagao orgamentaria, se for o caso;

V. A vigéncia, que deve ser fixada de acordo com o prazo previsto _
para a execugao do objeto; !
Vi. O prazo para prestagio de contas parcial € final;
VIl. A prerrogativa do Sescoop em exercer controle e fiscalizag&o sobre
a execugao,
VIIl. A proibigdo ao participe Executor de transferir a terceiros as

obrigacdes assumidas no instrumento juridico, sem a prévia e
expressa autorizagio do Sescoop, sendo que a transferéncia a
terceiros ndo desonera o participe da responsabilidade quanto &s
obrigacdes transferidas,

IX. A faculdade do Sescoop em assumir a execugao ou transferi-la a
outra entidade, de modo a evitar a descontinuidade da agao, no
caso de paralisacio ou de fato relevante que venha a ocorrer,

X. O valor e/ou a forma da contrapartida, se houver,
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Xl. A obrigatoriedade da manutengdo dos recursos aportados pelo
Sescoop e aqueles previstos em contrapartida em conta corrente
no Banco do Brasil ou na Caixa Econdomica Federal, aberta
exclusivamente para a movimentagio dos recursos e pagamentos
decorrentes do projeto/convénio;

Xll. O impedimento de utilizagio dos recursos em finalidade diversa da
estabelecida no seu objeto;

Xill. Que os recursos do convénio, enquanto ndo utilizados, sejam
obrigatoriamente aplicados em cadermnetas de poupanga de
instituicdo financeira oficial se a previsdo de seu uso for igual ou
superior a um més, ou em fundo de aplicagdo financeira de curto
prazo ou operagdo de mercado aberto lastreada em titulos da
divida piblica, quando a utilizagdo dos mesmos verificar-se em
prazos menores que um més, salvo excegdes devidamente
justificadas;

XIV. A obrigatoriedade de o Executor apresentar relatdrios parciais a
respeito da execugdo do objeto de execucao fisico-financeira nos
prazos fixados no projeto;

XV. O dever de o Executor prestar contas da alocagao total dos
recursos, de acordo com o disposto no projeto e demais instrugdes
do Sescoop;

XV1. A faculdade dos participes rescindirem o instrumento a qualquer
tempo, imputando responsabilidades pelas obrigagées geradas no
prazo de vigéncia e creditados os beneficios adquiridos no mesmo
periodo;

XVIl. O compromisso do participe de restituir o valor transferido,
acrescido dos juros maximos previstos em lei e atualizagdo
monetaria, de acordo com indice oficial;

XVIH. A obrigagdo de divulgagdo pelo participe executor, de que foram
utilizados recursos do Sescoop no projeto,

XIX. O foro competente, que sera designado pelo Sescoop;

XX. Estarem de comum acordo 0s participes,

XXI. O ndmero de vias de igual teor e forma para um sé efeito a serem
objeto de assinatura na presenca de duas testemunhas;

XXH. O local e a data de assinatura do instrumento;

XXIl. E, finalmente, o nome e o CPF das duas testemunhas.

TITULO IX
DA PRESTAGAO DE CONTAS

Art. 12 - Nos projetos em que houver investimento de recursos financeiros
pelo Sescoop podera ser necessaria a prestagdo de contas parcial e sera
obrigatoria a prestacdo de contas final.

Art. 13 - A prestagdo de contas parcial serd necessaria quando houver
repasse de recursos parcelados pelo Sescoop, e sera condigdo para repasse
da(s) parcela(s) subsequentes.
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Art. 14 - A prestacédo de contas final da execugéo do projeto, devera ser
apresentada em até 60 (sessenta) dias apds o término da vigéncia do
instrumento firmado, de forma a comprovar a alocagdo dos investimentos
realizados e o cumprimento das agles pactuadas, acompanhada de toda
documentagao necessaria a evidenciar as agGes executadas.

Art. 15 - S3o pecgas necessarias a prestagdo de contas dos instrumentos
juridicos firmados com o Sescoop:

i Demonstrativo da execugio da receita e da despesa (Anexo XI),

1i. Relatério de acompanhamento da execugao fisica-financeira do
Projeto, acompanhado das evidéncias que subsidiem os fatos
alegados (Anexo V),

Hi Relagdo dos pagamentos efetuados, por credor, com indicagao do
namero do documento fisca!, valor e nimero do cheque ou ordem
bancaria, CNPJ efou CPF, acompanhado das copias das faturas,
recibos, notas fiscais, e de toda a documentagdo comprobatdria
dos recolhimentos de créditos privilegiados ou de substituigdo ou
responsabilidade tributéria; (Anexo X),

IV. Conciliagdo Bancaria e Rendimentos de Aplicagdes Financeiras
{Anexo VI,

V. Cronograma Fisico-financeiro Executado (Anexo IX);

Vi Extrato da conta bancaria especifica, do periodo que se estende
do recebimento da primeira parcela até o Uitimo pagamento;

Vil. Coépia dos contratos e dos documentos que respaldam a aquisi¢ao
de produtos e a contratacio de servigos com recursos do Sescoop,
conforme procedimento detalhado no anexo VI deste
Regulamento, ou dos documentos dos procedimentos do
regulamento proprio da Entidade Executora, se houver,

VIIl. Copia do contrate de Cambio, Declaragdo de Importagdo e Fatura
Comercial, caso haja aquisicdo de bens por meio de importagao;

IX. Solicitagdo de doagdo de bens, quando for o caso;

X. Relacio dos bens a serem doados, quando for o caso;
Xl.  Relacdo dos bens adquiridos, construidos ou produzidos, quando
for o caso.

Paragrafo Primeiro. As faturas, recibos, notas fiscais e documentos de
arrecadacgdo de tributos serdo emitidos em nome do participe Executor,
devidamente identificados e atestados com o niUmero do respectivo instrumento,
e os originais deverdo ser arquivados separadamente, em pastas especificas,
no proprio local em que forem contabilizados, pelo prazo de 10 (dez) anos,
contados da aprovagdo da correspondente prestagac de contas.

Paragrafo Segundo. A prestacdo de contas deverda contemplar os
recursos aportados pelo Sescoop e os comprometidos a titulo de contrapartida,
se houver, bem como aqueles decorrentes da aplicagao financeira.
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Paragrafo Terceiro. Os rendimentos de aplicagGes financeiras deverao
ser obrigatoriamente utilizados no objeto do convénio, estando sujeitos as
mesmas condigoes de prestacdo de contas exigidas para 0s recursos
transferidos.

Paragrafo Quarto. Os recursos do convénio, enquanto ndo utilizados,
devem ser aplicados em cadernetas de poupanga de instituigdo financeira oficial
se a previsdo de seu uso for igual ou superior a um més, ou em fundo de
aplicagdo financeira de curto prazo ou operagdo de mercado aberto lastreada
em titulos da divida publica, quando a utilizagdo dos mesmos verificar-se em
prazos menores que um més, salvo excegdes devidamente justificadas.

Paragrafo Quinto. Receitas oriundas de aplicagdes financeiras nao
poderdo ser computadas como contrapartida do participe executor,

Art. 16 - Caso o processo de prestacdo de contas apresentado ao
Sescoop niao esteja formalizado com todas as pegas exigidas, sera de imediato
comunicado ao Participe Executor, para complementa¢do da documentacao,
mantido o registro da pendéncia no processo de prestagao de contas.

Art. 17 - Vindo a ser constatada qualquer irregularidade, seja concernente
4 omissao de documentos efou informagdes, ou ainda a pratica de atos e fatos
em desacordo com o0s objetivos estabelecidos no instrumento, o Sescoop
realizara diligéncia junto ao Executor visando ao saneamento da ocorréncia,
fixando o prazo para seu atendimento, de no maximo de 15 (quinze) dias Uteis.

Art. 18 - As prestagdes de contas parciais de execugdo, quando previstas
no respectivo instrumento serdo encaminhadas ao Sescoop, para exame e
parecer conclusivo, no prazo de até 30 (trinta) dias, para fins de autorizagao de
liberagdo de parcelas subsequentes, e deverd contemplar as pegas descritas
nos incisos |, It, i, IV e VI do art. 15.

Paragrafo Unico. E obrigatoria a prestagdo de contas parcial de
execugdo fisica e financeira de, no minimo 70% (setenta por cento) das etapas
anteriores, como condicdo de liberagdo do recurso da parcela posterior, bem
como a comprovagdo do depédsito da contrapartida financeira prevista no
cronograma de desembolso para a etapa seguinte, como condigac para
liberacdo da parcela do Sescoop, neste Ultimo, ndo havendo parcela de
contrapartida financeira, tal exigéncia seré dispensada.

Art. 19 - A aprovacdo das prestagtes de contas parciais nao exclui, por
ocasido da analise da prestagéo de contas final, a possibilidade de reexame e
questionamento dos atos praticados no periodo abrangido pelas prestagées de
contas anteriores.

Art. 20 - Se a prestagdo de contas final ndo for encaminhada no prazo
previsto ou, ainda que encaminhada, estiver em desacordo, 0 Sescoop notificara
o Executor para regularizar a situagao no prazo maximo de até 30 (trinta) dias/./

(A
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Art. 21 - Se ocorrer atraso na execugdo das agdes previstas no
instrumento juridico, desvio injustificado das metas pactuadas, irregularidade ou
inadimpléncia do Executor no cumprimento das obrigagbes assumidas, o
Sescoop poderd, unilateralmente, manter, rever, modificar ou suspender suas
clausulas e condicBes, ou ainda rescindir tal instrumento, sem prejuizo do direito
de exigir do Executor a restituigdo total ou parcial dos recursos aplicados e a
indenizagio por perdas e danos que vierem a ser apurados.

Art. 22 - Quando da conclusdo, denuncia, -rescisdo ou extingao do
instrumento juridico, os saldos financeiros remanescentes, inclusive o0s
provenientes das receitas obtidas das aplicagoes financeiras realizadas, serdo
devolvidos ao Sescoop no prazo improrrogavel de 30 (trinta) dias.

Art. 23 - A prestagdo de contas final a ser apresentada ao Sescoop em
até 60 (sessenta) dias apds o prazo final de vigéncia do instrumento juridico
devera demonstrar a regular aplicagdo dos recursos e realizagéo das acgoes '
pactuadas, acompanhada da documentagao fiscal comprobatoria, da totalidade
dos recursos financeiros alocados ao instrumento juridico pelo Sescoop € pelos
demais participes, o resultado da sua execugdo, bem comoc 0 alcance dos
objetivos previstos no Plano de Trabalho, conforme relacdo de documentos
disposto no artigo 15.

Paragrafo Unico. A analise da prestagdo de contas final, a ser realizada
pela equipe técnica do Sescoop sera realizada no prazo de até 60 (sessenta)
dias a contar da efetiva entrega de toda documentagéo necessaria, podendo este
prazo ser prorrogado por igual(s) periodo(s), mediante justificativa interna da
area responsavel pela andlise e deliberagio da Diretoria Executiva, devidamente
anexada ao processo.

Art. 24 - Considerado o atendimento da diligéncia e concluida a instrugas,
o processo sera encaminhado ao Sescoop que, apds os procedimentos de sua
competéncia, o submetera a consideragdo da autoridade superior competente
ou aquela a qual for delegada esta competéncia, com vista a autorizagao para
que se proceda a baixa contabit.

Art. 25 - Nos casos em que a pendéncia na apresentagéo da prestagéo
de contas final se dé no curso do prazo fixado para tal, poderdo ser aprovados
novos convénios com a mesma instituicdo, mas, nessa hipotese, a celebragéo e
a liberagdo de quaisquer recursos por parte do Sescoop ficara condicionada a
aprovacdo da prestacdo de contas efetiva e regular por parte do Executor,
atestada pelo Sescoop.

Art. 26 - Restando infrutiferas as providéncias para o atendimento das
exigéncias do Sescoop relativamente a execugéo das atividades e agles € as
prestagdes de contas, fica vedada a celebragdo de novos instrumentos juridicos
com a pessoa juridica inadimplente e suspenso o repasse de recursos a qualquer
titulo, sem prejuizo de adogdo de medidas legais cabiveis pelo Sescoop.
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Art. 27 - A aprovagdo da prestagao de contas dependera da certificagcdo
da execugdo das agdes previstas no Plano de Trabalho apresentado ao
Sescoop, bem como da aprovacdo dos demonstrativos financeiros e
documentacgdo fiscal.

Paragrafo Primeiro. A andlise da prestacao de contas pelo Sescoop
podera resultar em:

l. aprovagao;

Il. aprovagao com ressalvas, quando evidenciada impropriedade ou outra
falta de natureza formal de que nao resulte dano financeiro ao Sescoop;
ou

. rejeicdo com a determinagdo da imediata instauragdo de tomada de
contas especial.

Art. 28 - Aprovada a prestac@o de contas, em seus aspectos técnicos e
financeiros, considerar-se-4 concluido o projeto e cumpridas as obrigagdes
estipuladas no instrumento juridico, devendo ser expedida correspondéncia de
quitagao ao Executor.

TITULO X
DAS RESPONSABILIDADES DO GESTOR DO CONVENIO

Art. 29 - O colaborador do Sescoop, devidamente designado no
instrumento juridico firmado, serd o responsave! pelo acompanhamento do
Projeto de Convénio, devendo exercer as seguintes obrigagbes:

a) acompanhar a execugao das agdes previstas no projeto € no convénio;

b) realizar diligéncias, quando necessarias, documentando-as
formaimente;

¢) arquivar no processo toda documentacdo que for produzida,
relacionada ao acompanhamento e a gestéao do convénio;

d) solicitar ao executor os relatérios de execucdo, para anilise da
liberagao das parcelas;

e) Propor, caso necessario, o aditamento do projeto, preferencialmente
em até 90 (noventa) dias do prazo previsto para o término;

f) atestar o recebimento da documentagao relativa a prestagdo de contas,
encaminhando 0s autos a area competente.
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Paragrafo Unico. Os participes deverao indicar e manter atualizado o nome do
responsave! pela gestdo do Projeto.

TITULO X!
DAS ALTERAGOES

Art. 30 - O Plano de Trabatho somente podera ser alterado mediante a
formalizagdo de termo aditivo ao convénio, precedida de proposta de alteragao
a ser apresentada ao Sescoop, com a devida justificativa, em até 30 (trinta) dias
antes de sua execucao, salvo excegdes devidamente justificadas, e desde que
‘ expressamente autorizado.

Paragrafo Primeiro. £ vedado o aditamento de instrumento juridico com
o intuito de alterar seu objeto, entendido como tal a modificacdo ainda que
parcial, da finalidade definida no correspondente Plano de Trabalho.

Paragrafo Segundo. Quando se tratar apenas de alteragdo da
programacado da execugao do instrumento juridico sera admitido ao Executor
propor a reformulagdo do Plano de Trabalho que sera previamente apreciada
pelo Sescoop.

Paragrafo Terceiro. Excepcionalmente, quando se fratar de aditamento
com aporte de novos recursos, o Executor devera encaminhar a prestagdo de
contas parcial que demonstre a execugao dos repasses realizados, assim como
ajustes ao Plano de Trabalho e as justificativas para tal.

Paragrafo Quarto. O Sescoop, de posse do pedido de aditamento
financeiro, devera verificar a situagdo de adimpléncia, bem como a situagao de
regularidade da documentacgao referida neste Regulamento.

TITULO Xl
DISPOSICOES FINAIS

Art. 31 - As duvidas e casos omissos relativos & aplicagdo deste
Regulamento serdo resolvidos pelo Conselho Nacional do Sescoop.
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ANEXO [ - Resolugédo n.° 1647/2017
REQUISITOS PARA ELABORAGCAO DO PROJETO

1} Identificacdo do Proponente ou participe executor (razao social, CNPJ e
enderego), do participe co-executor (quando aplicavel), do participe
interveniente (quando aplicavel), e dos responsaveis pelo projeto: nome,
e-mail e telefone do responsavel do projeto.

2) Prazo de vigéncia:
Inicio: Data em que o projeto tera inicio.

Fim: Data prevista para o término do projeto.

3) Publico-alvolusuario final: conjunto de clientes que se pretende beneficiar
de forma intencional e direta com as ag0es definidas e executadas no projeto.
Cooperativas, cooperados, empregados de cooperativas e respectivos
familiares efou conjunto de cooperativas nos quais devem ocorrer as
transformages desejadas e em relagdo aos quais serdo mensurados os
resultados.

4) Objetivo geral: motivacdo e sintese dos efeitos que se deseja produzir no
publico-alvo no horizonte de tempo do projeto. Deve ser desafiador e possuir
ligagdo direta com as necessidades deste publico. A sua formulagdo esta
associada a definicdo do puablico-alvo e a transformacdo desejada na sua
realidade, traduzida pelos resultados do projeto.

5) Vinculo com a estratégia do SESCQOP: informar a estrategia que se
pretende alcangar e com qual Objetivo Estratégico do SESCOOP o projeto
esta vinculado.

6) Justificativa: destacar com objetividade as razdes pelas quais 0 SESCOOP
deve participar do projeto, evidenciando a aderéncia a sua estratégia de
atuacao. Apontar eventuais resultados de parcerias anteriores, caso tenha
ocorrido, contendo a caracterizagdo dos interesses reciprocos dos parceiros.

7} Foco Estratégico (Projetos de Atendimento): Conjunto das principais
linhas de agdo escolhidas para viabilizar o objetivo geral do projeto.

-
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8) Especificagido de Demanda (demais projetos): Detalhamento do resultado
que se deseja obter com o projeto.

9) Resultados: representam o desdobramento do objetivo e desafios do projeto
em termos mensuraveis. Devem ser descritos em frases autoexplicativas
iniciadas por um verbo no infinitivo (indicando a transformagéo que se quer
realizar), seguido do indicador, da meta a ser alcancada, e do prazo de
realizagéo.

10) Recursos (nao aplicavel aos convénios de cooperacio geral e
cooperagio técnica): sdo valores expressos em moeda corrente, com
indicago da fonte, que representam os meios financeiros e { ou econdmicos
para realizagdo das agBes (pessoal, meios fisicos, logisticos e financeiros).
Devem ser detalhados os recursos de todos participes, sejam financeiros ou
econdémicos.

Fonte orgamentaria: Nome da(s)entidade(s) responsavel(eis) pela alocagao
dos recursos necessarios para execucao da agdo.

Recurso Financeiro (R$): Recursos financeiros necessarios para a
realizagédo da ag3o.

Recurso Econdmico: Recursos econdmicos necessarios para a realizagao
da agdo.

11)Agdes: nome que transmita de maneira sucinta a sua finalidade (exemplos:
formacgdo e qualificagdo profissional, pesquisa de mercado, capacitagao
tecnoldgica, meihoria do processo produtivo, plano de logistica). Evitar o uso
da nomenclatura dos produtos e servigos do SESCOOP no titulo da agao.

Descrigdo da Acgao: Descricdo que traduz com clareza a sua finalidade, !
contetdo e forma de implementagdo (0 que vai ser feito, como vai ser feito '
e com que finalidade).

Inicio: Deve ser estabelecida considerando-se o inicio da execugao da agao,
verificando se ha vinculagdo com outras agdes que a devam preceder ou
suceder.

Término: Deve ser estabelecida considerando-se o término da execugio da
agao, verificando se ha vinculagdo com outras agdes que a devam preceder
ou suceder.

‘\\\\ ’ ;
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Meta: bem ou servigo qualificado e quantificado resultante da execugéo da
acao. As metas sao organizadas em dois conjuntos:

a. Metas de atendimento: consistem na intengcdo, expressa
numericamente, de cada a¢ao quanto aos instrumentos de atendimento que
serdo aplicados junto ao pulblico-alve. Exemplo: nimero de horas de
instrutoria.

b. Metas de entrega: consistem na intencao, expressa numericamente, de
cada agdo quanto a bens, servigos ou processos realizados para contribuir
com o alcance dos resultados do projeto. Exemplo: Conclusdo da
capacitagdo voltada a Diretoria da Cooperativa.

Previsao Financeira: definigdo do valor da agéo especificando quanto sera
do SESCOOP e quanto sera o parceiro.

12)Plano de Aplicagdo (ndo aplicavel aos convénios de cooperagio geral e
cooperagao técnica): cronograma financeiro definido a partir do cronograma
fisico (metas de entrega e atendimento). O cronograma financeiro devera
conter:

a) cronograma de desembolso do executor e do SESCOOQP, obedecidas as
etapas de execucgéo;

b} identificagao da despesa por fonte de recursos;

c) percentual de participagdo financeira e econdémica de cada participe,
inclusive as captadas de recursos de terceiros.

d) orgamento detalhado em planitha de quantitativos e custo unitarios e total.

d.1) nos casos de horas de consultoria e instrutoria: o proponente devera
apresentar cotagao de pregos com trés propostas e justificar a necessidade
do servigo para o projeto;

d.2) nos casos de passagens aéreas e didrias: o valor maximo aceito sera o
praticado no SESCOOP;
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d.3) demais despesas: a entidade proponente devera apresentar planilha com
valores contendo pesquisa de mercado com no minime 3 (trés) fornecedores, i
como forma de justificar o prego proposto no projeto, devendo arquivar 0s
documentos relacionados ao convénio e a respectiva pesquisa, caso 0
SESCOOP necessite realizar verificagdo. (a planitha contendo as
informagdes do item d.3 devera vir anexa ao projeto)

13)Cronograma fisico e financeiro: representacio grafica de etapas (agGes),
prazo de execugdo e valor. (ndo aplicavel o cronograma financeiro, aos
convénios de cooperagio geral e cooperagao técnica)

14)Declaragdo sobre as contratagdes necessarias para execugado das
acgbes: indicagdo de que todas as contratagbes necessarias para a execugdo
das acbes sob a responsabilidade de cada um dos participes, contidas no
projeto, deverdo observar os normativos proprios de cada um deles.
(aplicavel apenas aos projetos que ensejarem convénio de cooperagao
técnica)

15)Destinacdo de propriedade de bens produzidosiadquiridos: informar
quem serdo os destinatarios dos bens e dos produtos adquiridos ou
produzidos no decorrer do projeto ou necessarios a sua execugao. Quando
resultar da execucio do projeto obra técnica, artistica ou intelectual, devera
ser informado quem serdo os titulares dos direitos autorais patrimoniais da
obra.
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ANEXO II - Resolugao n.° 1647/2017

REQUISITOS PARA ELABORA(}AO DE l}NALiSE TECNICA DA PROPOSTA
DE CONVENIO

A analise técnica devera contemplar os seguintes aspectos:
1) Objetivo
2) Historico/Justificativa

3) Adequacdo do projeto & missde, e as prioridades estratégicas do
SESCOOP;

4) Resultados esperados: definicdo dos indicadores e metas fisicas a serem
atingidas.

5) Analise da viabilidade das ag¢bes propostas: informar se as agdes serao
executadas dentro do prazo estabelecido e com 0s recursos propostos,
destacando quais serdo os principais mecanismos de acompanhamento;

6) Relevancia das ag¢des propostas, tendo em vista o plblico-alvo que se
pretende atingir;

7) Prazo de execugao;

8) Indicagdo da previsdo dos recursos orcamentarios; (ndo aplicavel aos
convénios de cooperagido geral e cooperagao técnica)

9) Cronograma de desembolso do executor e do SESCOOP, obedecidas as
etapas de execugao.

10) Analise do cronograma de execugéo fisico-financeiro e do custo-beneficio
do projeto: verificar se os itens de custos do projeto estdo compativeis com
as previstes e vedagdes desta Resolugdo, e se os valores propostos pela
entidade convenente estao compativeis com os praticados no mercado ou
no SESCOOP, sendo que estes ndo poderdo ultrapassar, nos casos de
passagens aéreas e diarias, o valor maximo praticado no SESCOOP: (néao
aplicavel aos convénios de cooperacdo geral e cooperagio técnica). As
demais despesas: verificar se a entidade proponente apresentou planitha
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com valores contendo pesquisa de mercado com no minimo 3 (trés)
fornecedores, como forma de justificar o prego médio previsto no projeto;

11) declaragdo de ndo-superposi¢do das atividades propostas com a mesma
finalidade e para as mesmas cooperativas, de projetos preexistentes;

12) parecer conclusivo recomendando ou ndo a aprovagao total ou parcial do
projeto, fundamentado em dados técnicos e objetivos;

13) nomes e assinaturas do gestor do convénio e do gerente responsavel;

. 4
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ANEXO Il — Resolugao n.° 1647/12017

REQUISITOS PARA ELABORAGCAO DO INSTRUMENTO DO CONVENIO -
Art. 10 da presente Resolugio

1) Ementa: contera a denominacgdo do instrumento e a numeragdo sequencial
anual.

2) Preambulo, que contera:

a) razao social, qualificacio legal, endereco e inscricdo no Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica;

b) identificagao dos representantes legais, com o numero do documento de
identidade e da inscri¢ao no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF.

3) Clausulas obrigatérias, salvo se dispensadas no ato autorizador:

a) objeto e elementos caracteristicos, com a descrigéo clara e objetiva do que se
pretende alcangar, em consonancia com o projeto, que integrara o convénio
independente de transcri¢cio;

b} sujeicdo dos participes a esta Resolugao;

c¢) obrigatoriedade, na aquisigao de produtos e na contratagdo de servigos com
recursos do SESCQOOP, de observar os principios de impessocalidade,
moralidade e economicidade, sendo necesséaria a realizagdo de cotagio de
pre¢o no mercado, conforme procedimento previsto no anexo Vil desta
Resolugao ou a utilizagéo de regulamento préprio;

d) obrigagdes dos participes, especificando a participagdo de cada um em
consonancia com © Projeto, que integrara o convénio independente de
transcrigao;

Servico Nacional de Aprendizagem de Cooperativismo &b

SALUS (Setor de Autarquias Sul) Quadra 4, Bloco | Resolugio n.2 1647/2017
CEP: 70070-936 - Brasilia - OF - Brasil Paging 36 de 48 www s0moscooperativismo.coop. br

N k]




¥ sescoop

Servige Nacionat de Aprendizagem
do Coopetativisma

e) vigéncia fixada de acordo com os prazos previstos para execugao do objeto;

f) prerrogativa do SESCOQP em conservar a autoridade normativa de exercer
controle e fiscalizagdo sobre a execugdo das acbes'a serem desenvolvidas e
sobre a aplicagdo da totalidade dos recursos alocados no objeto do convénio,

g) proibigdo, ao participe executor, de transferir a terceiros as obrigagdes
assumidas no convénio sem a prévia autorizagio do SESCOQP. A transferéncia

ndo desonerara o participe executor das responsabilidades inerentes as !
‘ obrigagGes transferidas;

h) faculdade do SESCOOP de assumir ou transferir a execucao a outra entidade,
de modo a evitar a descontinuidade do projete, no caso de paralisagdo ou fato
relevante que venha a ocorrer; :

i) obrigatoriedade de abrir conta (nica para movimentacdo dos recursos do
convénio, no Banco do Brasil S/A - BB ou na Caixa Econdmica Federal-CEF,
apresentando o documento comprobatorio de sua abertura e efetuando todos os
pagamentos, inclusive o de contrapartida, por meio dessa conta;

i.1) somente em casos especiais, previstos nos respectivos convénios, em que
ndo seja possivel viabilizar a execugdo do objeto, por meio do BB ou da CEF,
sera admitida a abertura de conta corrente em outro agente financeiro, desde
que devidamente justificado no projeto e aprovado pelo Conseiho Nacional ou
Administrativo do Sescoop, conforme o caso;

i.2) as entidades da Administragdo Federal que integram o SIAF| estardo
dispensadas da obrigatoriedade de abertura de conta corrente unica. Entretanto,
essas entidades deverdo registrar em seus sistemas contabeis, em fontes
especificas, a movimentagao de recursos oriundos do SESCOOP destinados ao
convénio, pemitindo, a qualquer época, a demonstragdo das disponibilidades
alocadas por fonte de recursos e das receitas porventura auferidas;

j) obrigatoriedade de manutengdo dos recursos do SESCOOQOP, quando ndo
utilizados em aplicacao financeira ou em cademeta de poupanga, se a previsao
de seu uso for igual ou superior a um més;

-

; Servigo Macignal de Aprendizagem do Cooperativismo
‘ SAUS (Setor de Autarguias Sul) Quadra 4, Bloco | gesolucsio n.2 1647/2017

Pigina 37 de 48 www.somoscooperativismo.coop.br

CEP: 70070-936 - Brasilia - DF - Brasil




X2 SESCOOP

Servico Nacional de Aprendizagem
do Coaperativisma

j.1) rendimentos das aplicagdes financeiras deverdo ser obrigatoriamente
utilizados no objeto do convénio, estando sujeitos as mesmas condigbes de
prestacdo de contas exigidas para os recursos transferidos, mediante
autorizagdo do Sescoop, por meio e nota técnica elaborada pela Geréncia
responsavel, sendo desnecessaria a elaboragdo de termo aditivo;

j.2) receitas oriundas das aplicagGes financeiras ndo poderdo ser computadas
como contrapartida do participe executor;

k) proibicdo de utilizar os recursos do convénio nas vedagdes insertas no Titulo
V1 dessa Resolugéo;

1) a liberagdo das parcelas deverdo observar o seguinte:

1.1) obrigatoriedade de comprovagédo de execugdo fisica e financeira de, no
minimo, 70% (setenta por cento) das etapas anteriores, como condigdo de
liberagdo de recurso da parcela posterior e continuidade do convénio, mediante
apresentagio da documentagdo de prestagéo de contas parcial.

1.2) obrigatoriedade de comprovagdo do deposito da contrapartida financeira
prevista no cronograma de desembolso para a etapa seguinte, quando houver,
como condi¢do para liberagdo da parcela do SESCOOP. Caso néo haja parcela
de contrapartida financeira na etapa, tal exigéncia sera dispensada;

m) dever de o executor prestar contas da totalidade dos recursos alocados no
projeto, no prazo de até 60 (sessenta) dias, contados do término da vigéncia do
convenio,

n) definicdo da destinagdo dos bens remanescentes na data de conclus@o ou
extingdo do instrumento que, em razado deste, tenham sido adquiridos ou
produzidos, levando-se em conta a verba que o patrocinou;

o) garantia ac SESCOOP da transferéncia da titularidade, se for o caso, por
intermédio do “Termo de Cesséo de Direitos Autorais Patrimoniais™ de forma totai
ou parcial, irrevogave! e irretratavel, quando este resultar da execugéo do projeto
e da criagdo de obra técnica, artistica ou intelectual, ou de qualquer bem sujeito
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ao regime da propriedade intelectual, obtendo-o com as pessoas fisicas titulares
dos direitos autorais scbre a obra;

p) faculdade de os participes rescindirem o instrumento a qualquer tempo,
imputando responsabilidade pelas obrigagbes geradas e creditando os
beneficios adquiridos no prazo de vigéncia da avenga;

q) compromisso do participe executor de restituir o saldo dos recursos néo
utilizados, transferidos pelo SESCOOP ou decorrentes de aplicagdes
financeiras, em até 30 (trinta) dias apds o término ou a rescisdo do convénio;

r} obrigatoriedade de o participe executor comprovar, na prestagio de contas
final, a participag&o financeira e a econémica, quando houver, nos percentuais
estabelecidos no Plano de Aplicacao;

s) identificada a necessidade de devolugdo de recurso do SESCOOP, este
devera ser restituido, acrescido da atualizagdo monetaria com base no indice
Geral de Pregos de Mercado — IGPM/FGV, da ultima competéncia divulgada, em
até 30 (trinta) dias apds a comunicagio;

t) cbrigagbes do interveniente, se houver,;

u) indicagao do foro para esclarecer dividas decorrentes de sua execucao;

v} integrag¢do, ao instrumento, independente de transcricdo, do Projeto, da
Analise Técnica de Projeto, ou dos demais documentos equivalentes expedidos
pela unidade responséavel e da presente resolucio.

x) identifica¢do dos responsaveis pelo acompanhamento do convénio.

[
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ANEXO IV - Resolugao n.° 1647/2017
FORMULARIO - RELACAO DAS DESPESAS ECONOMICAS DOS
PARCEIROS
CONVENIO N° PROCESSO ADMINISTRATIVO N.°
ENTIDADE EXECUTORA RESPONSAVEL
. DOCUMENTOS DE DESPESAS
N° DISCRIMINAGAQO DE
ORDEM DESPESAS IDENTIFICAGAD| N° | DATA V‘(";‘SR
1
|
Total
, de de

Responsavel peia execugao:

Responsavel técnico pela prestagdo de contas:

I
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ANEXO V - Resolucgio n.° 1647/2017

RELATORIO DE ACOMPANHAMENTO DA EXECUGAO FiSICO-
FINANCEIRA

(Visa demonstrar, dentre outros, a execugac das etapas definidas no projeto —
parcial e final, em consonancia com os dados financeiros evidenciados).

Nome da Instituigio Executora

Processo Administrativo n.°: Nimero do Convénio:
Chjetivo:
Data de Inicio: Data de Término:

Informar a etapa a que se refere o relatério: (parcial ou final)

Financiadores Valor Previsto {a) Valor Realizado (b) % bia
Parceiros
SESCOOP
Total

Executores Metas Fisicas Metas Fisicas % bia
Previstas (a) Realizadas (b)

Parceiros
Totat

Justificativa das Dificuldades Eventualmente Enfrentadas na Execuc¢io da etapa do Projeto:

Conclusao (outras informagdes que o participe executor julgar necessérias)

Data e assinatura do responsavel legal

\%v
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ANEXO V| - Resolucido n.° 1647/2017

FORMULARIO - PARECER TECNICO DE ENCERRAMENTO

Nome da Instituigdo Executora

Processo Administrativo n.?

Numero do Convénio:

Objetivo:

Data de Inicio:

Data de Término:

Financiador Valor Previsto (a) Valor Realizado {b) % bla
Parceiros
SESCOOP
Total
Metas Fisicas Metas
Executores % bla
Previstas (a) Realizadas {b)
Parceiros
Total

Principais Realizagdes do Projeto:

Dificuidades Enfrentadas na Execucao do Projeto:

Resultados para o Publico-alvo atendido:

Descrigao das Metas Alcangadas:
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Analise das Agdes Previstas em Relacdo as Executadas:

Conclusio (evidenciando a aprovagao ou ndo do Relatorio de Execugao Fisico-Financeira).

Data e assinatura do gestor do convénio

Data e assinatura do gerente da area responsavel pelo acompanhamento do convénio
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ANEXO VIl - Resolugao n.° 1647/2017

PROCEDIMENTOS PARA COTAGAQ DE PREGO

procedimentos:

a) o executor fard a descrigdo detalhada do objeto a ser contratado, em
conformidade com o projeto, especificando as quantidades, nos casos de
aquisi¢ado de bens, e a qualificagdo técnica, em se tratando de servigos;

b) o executor convidara, no minimo, trés fornecedores para ofertarem propostas,
observados os seguintes requisitos:

b.1) critério de sele¢do que priorize 6 menor prego, sendo admitida a definigao
de outros critérios relevantes para atingir os objetivos do projeto, relacionados a
qualificagdo técnica, carater estético, funcional e ambiental e custo de utilizagao;

b.2) o executor, em decisdo fundamentada, selecionara a proposta mais
vantajosa, seguindo os criterios definidos no chamamento;

b.3} a cotagao ficara apensada as respectivas despesas;

b.4) a cotagdo prévia de preco sera desnecessaria, quando, em razdo da
natureza do objeto, ndo houve pluralidade de opcgdes, devendo comprovar os
precos que o fornecedor ja praticou com outros demandantes e a sua
caracteristica una.

1. A Cotagdo prévia de prego serd realizada conforme os seguintes

2. Caso o Participe Executor ndo observe os procedimentos estabelecidos neste
Anexo, para execugao do objeto pretendido, a despesa ndo sera considerada
para fins de validagao da prestagio de contas, devendo o recurso ser devolvido
ao SESCOOP e o participe ficard impossibilitado de celebrar novas parcerias
com o0 SESCOOP até a regularizagio da situagio.
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ANEXO VIl - Resolugdo n.° 1647/2017
FORMULARIO CONCILIACAQO BANCARIA

NOME DO PARTICIPE EXECUTOR: CNPJ:
PROCESSO ADMINISTRATIVO N.° CONVENIO N.°:
PERIODO CONCILIAGAO:
Nome dg Banco N° Banco N® Agéncia N°® Conta Bancéria
' ITEM HISTORICO VALOR -R$
01 | SALDO: bancario em / / , conforme extrato anexo

MENOS: valores de ordens bancarias, de saques, de pagamento e/ou cheques emitidos no

02 periodo e ndo DEBITADOS, conforme discriminagio nominal no quadro disposto no item 6.

OUTROS langamentos contabilizados e nio constantes dos Extratos Bancarios:

93 1, pabito(-)

+ Crédito ( +)

04 Lancamentos constantes dos Extratos Bancérios e ndo contabilizados

05 | Saldo do Demonstrativo da Execugdo Financeiraem [/

06. | DOCUMENTOS EMITIDOS E NAQO COMPENSADGS NO PERIODO

Favorecido Valor

Documento

: ":.LT oy, 4-.-‘-— R TR TR i--—— oo N -“-~. =3- - = - S
i ! il B F -

i e s o e

. TN L _UTRL WS L= _ e = o S I e — & .
Demonstrativo dos valores langados pelo Banco e devidamente estomados
) de de
Assingtura
Demonstragdo aplicagdo financeira — Ag. -CIiC
Data Valor Aplicado Valor Resgatado Valor Rendimento ValoAt;E;rLc'liarggnto
TOTAL 0,00 0,00 0,00 0,00
N . . L
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NEXO IX ~ RESOLUGAO N° 1647/2017

FORMULARIO CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO

Processo Administrativo n.?

/

é—@? SESCOOP

Data:

Sarvigo Nacional de Aprendizagem
Ho Cooperativismo

/ /

T"Més2

“Més3 [*Mésa

Méss®

Mésé | Més?
el x

Mz 8

Weso

TM@s 10

‘Mas 117

“Migs 12

|+ Totais por acao/ativida

de ]

* ;ACOES/ATIVIDADES . “[ Més1. 2 , ,
'-:K;‘é";'h' i i X YR :5”‘? - '..J,‘ ..nwgﬁ.: - o™ ] ] s [ 5 ™ 'Y w5 R o -
Acdo 1l
1.1
e . Y TR A B OO I P g . . Y™ IR A —en PN = R S s .
Total 8&?50 =, e . J".-f ; Jﬂ. [ al £ * T o = et n e M " e BALESY S " T i
e e Tl - i ' ’ s = . e . i ki 4| : “o

Agdo 2

2.1

- PR T N ~1- Eares g — = " n T pr—

‘Totals A§50 2 LA K P B P oa = T Lo R L iy Rl RV B ot Lo ¥ e fl"«‘ =y B W
totals 0 4 . C S - AT oSk YL L Heds ) Fie . . . DT T W
e R ] R P i . S, w1 s B ve b D gl e S =

Assinatura/Carimbo:
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ANEXO X — RESOLUGAO N.° 1647/2017

RELACAQO DE PAGAMENTOQS EFETUADOS

M sescoop

servigo Nacional de Aprendizagem

do Cooperativismo

1 - PARTICIPE EXECUTOR

2 - PROCESSO ADMINISTRATIVO N°.:

3 - CONVENIO N.* DATA:
4 - PAGAMENTOS EFETUADOS:
META ITEM RAZAC SOCIAL/BENEFICIARIO CNPJI/CPF NF/DOC N° DATA VALOR CONCEDENTE | VALOR EXECUTOR
SUBTOTAL
TOTAL GERAL
EXECUTOR RESPONSAVEL PELO PREENCHIMENTO
ASSINATURA ASSINATURA
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ANEXO XI - RESOLUGAO N.° 1647/2017

DEMONSTRATIVO DA EXECUCAO DA RECEITA E DA DESPESA

PARTICIPE EXECUTOR

PROCESSO ADMINISTRATIVO N

VALORES RECEBIDOS, INCLUSIVE OS RENDIMENTOS: (disciplinar)

CONDENTE

CONTRAPARTIDA (sa houver)

RENDIMENTQS APLICAGAO FINENCEIRA

OUTRAS

DESPESAS REALIZADAS (discriminar)

RELAGAQ DE PAGAMENTOS

DESPESAS FINANCEIRAS

OUTRAS SALDO (RECOLHIDO/RECOLHER)
TOTAL TOTAL
PARTICIPE EXECUTOR DATA:

ASSINATURA
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