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INFORME TECNICO N° 002/2020 de 01/06/2020

Esse informe técnico foi resultado de pesquisa ao conteudo disponibilizado pelo
SESCOOP Nacional, com seus respectivos anexos, no que se refere ao seguinte
assunto:

Assunto: Assembleias Gerais Semipresenciais e Digitais - IN DREI N° 79,
de 14 de abril de 2020 - Dispde sobre a participacdo e votacdo a distancia em
reunides e assembleias de sociedades anOnimas fechadas, limitadas e
cooperativas.

Do tema proposto: As assembleias digitais ja sdo realidade para as
cooperativas brasileiras e agora possuem uma regulamentagdo especifica. A
novidade é resultado da Medida Proviséria (MP) 931/20 e da Instru¢cdo Normativa
(IN) n° 79 do Departamento de Registro Empresarial e Integracao (DREI).

Agora, além de presenciais, as assembleias gerais ordinérias, extraordinarias ou
especiais podem ser também:

Semipresenciais, quando o0s associados puderem participar e votar
presencialmente, no local fisico da realizacdo da assembleia, mas também a
distancia; ou

Digitais, quando os associados sO puderem participar e votar a distancia, caso
em que a assembleia ndo sera realizada em nenhum local fisico.

Em ambos os casos, seguem obrigatorios todos os requisitos de instalacao,
deliberacdo e votagcao estabelecidos pela Lei 5.764/71 e aqueles previstos no
estatuto social da cooperativa.

IMPORTANTE - MP 931/2020 - Art. 5° - A sociedade
cooperativa e a entidade de representacdo do cooperativismo
poderao, excepcionalmente, realizar a assembleia geral ordinaria a
que se refere o art. 44 da Lei n®5.764, de 16 de dezembro de 1971,
ou o_art. 17 da Lei Complementar n° 130, de 17 de abril de 2009,
no prazo de sete meses, contado do término do seu exercicio
social.

Paragrafo uUnico. Os mandatos dos membros dos
orgdos de administracdo e fiscalizagdo e dos outros 6rgaos
estatutarios previstos para se encerrarem antes da realizacdo da
assembleia geral ordinaria nos termos previstos no caput ficam
prorrogados até a sua realizacao.
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Segundo a IN DREI n° 79, a participacdo e a votacao a distancia dos associados
pode ocorrer mediante o envio de boletim de voto a distancia e/ou mediante
atuacdo remota, via sistema eletronico. Dessa forma, a cooperativa pode
escolher qual opcéao lhe atende melhor.

Vamos explicar as formas de participacdo e votacdo que a cooperativa pode
adotar e contar tudo que vocé precisa saber para organizar as assembleias
digitais da sua cooperativa.

O que muda com as assembleias semipresenciais e digitais?

Conforme destacamos na introducdo, os requisitos da Lei 5.764/71 seguem
obrigatérios, mas a IN DREI n® 79 trouxe algumas mudancgas, que serdo
explicadas a seguir. Nao deixe de acessar os links com passo a passos
detalhados e modelos de edital, boletim de voto a distancia e ata sumaria para
casos de assembleias semipresenciais ou digitais.

Da convocacéao

O primeiro passo para a realizacdo de uma assembleia é a convocagao, que
devera ser feita com antecedéncia minima de 10 (dez) dias da data prevista para
a assembleia. E aqui ja temos a primeira mudanca: o titulo do edital de
convocacao deve informar, em destaque, o tipo de assembleia geral e se sera
semipresencial ou digital.

Ainda no edital devem constar os assuntos relevantes ou que demandem
explicacdo. No caso das assembleias semipresenciais ou digitais, as
informacbes acerca da participacdo e votagdo a distancia devem ser
apresentadas de forma detalhada ou resumida, desde que com indicacdo de
endereco eletrénico onde as informac¢fes completas devem estar disponiveis de
forma segura.

O edital de convocacao também deve listar os documentos exigidos para que 0s
associados sejam admitidos a assembleia semipresencial ou digital. Além disso,
a cooperativa pode solicitar o envio prévio dos documentos mencionados no
edital de convocacéo, devendo ser admitido o protocolo por meio eletronico.

Contudo, é importante registrar que o associado pode participar da assembleia
semipresencial ou digital desde que apresente os documentos até 30 (trinta)
minutos antes do horario estipulado para a abertura dos trabalhos, ainda que
tenha deixado de envia-los previamente.
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Processo de Participacao e Votagcao

De acordo com o artigo segundo da IN DREI n® 79, a participagéo e a votacao a
distancia dos associados pode ocorrer mediante o envio de boletim de voto a
distancia e/ou mediante atuacao remota, via sistema eletronico.

Em live realizada pelo Sistema OCB, o Doutor em Direito e Diretor-Geral da
Faculdade de Tecnologia do Cooperativismo (Escoop), Mario De Conto, explicou
gue se a cooperativa optar por um dos modelos de participacdo, ela ja tera
cumprido o que pede a IN. “O boletim de voto a distancia ndo demanda um
sistema eletrénico de votacdo. Se optar apenas pelo boletim, j& cumpre com a
norma”, afirmou.

Boletim de voto a distancia

Em resumo, o boletim de voto é emitido pela cooperativa e enviado aos
associados com matérias da ordem do dia, para que eles possam votar. A
recomendacédo € que o boletim de voto a distancia seja enviado ao associado na
data da publicacéo da primeira convocacéo para assembleia semipresencial ou
digital a que se refere, e seja devolvido a cooperativa no minimo 5 (cinco) dias
antes da data da realizagdo da assembleia.

A cooperativa deve disponibilizar o boletim de voto a distancia em verséo
passivel de impressao e preenchimento manual, por meio de sistema eletrénico.
Ao receber o boletim de voto a distancia, em até 2 (dois) dias, a cooperativa
comunicara o seu recebimento, informando que o boletim e eventuais
documentos que o acompanham séo suficientes para que o voto do associado
seja considerado valido.

Caso haja necessidade de retificagdo ou reenvio do boletim ou dos documentos
gue o acompanham, a cooperativa comunicara ao associado, descrevendo 0s
procedimentos e prazos necessarios a regularizagao.

EM GERAL, O BOLETIM DE VOTO A DISTANCIA DEVERA:

» Ser preenchido com o nome completo, CPF ou CNPJ e e-mail do associado.

» conter orientacdes sobre as formalidades necessarias para que o voto seja
considerado valido.

» indicar os documentos que devem acompanha-lo para verificacdo da
identidade do associado, bem como de eventual representante, nas
hipoteses em que a lei permitir.

» conter orientacdes sobre sua devolugdo a cooperativa.

» indicar todas as matérias constantes da ordem do dia da assembleia
semipresencial ou digital a que se refere.
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Em anexo se encontram documentos com um passo a passo completo, com
orientacdes e modelos padrées de ATA SUMARIA DE ASSEMBLEIA GERAL,
BOLETIM DE VOTO A DISTANCIA e EDITAL DE CONVOCACAO.

Consideragcdes Finais: Todos os conteudos, bem como outro informativo
técnico do monitoramento , estdo disponiveis na integra no site do Sistema OCB
SESCOOP RJ através do link: https://rio.coop/informativos-tecnicos-do-setor-de-
monitoramento-para-as-cooperativas-do-estado-do-rio-de-janeiro/?preview=true

Segue IN DREI 79/2020 na integra - http://www.in.gov.br/web/dou/-/instrucao-
normativa-drei-n-79-de-14-de-abril-de-2020-252498337

Segue MP 931/2020 na integra - http://www.in.gov.br/en/web/dou/-/medida-provisoria-
n-931-de-30-de-marco-de-2020-250468675

Maiores Informacdes com a equipe do setor de monitoramento.

Abaixo segue os contatos dos analistas regionais:

REGIONAL ANALISTA | TELEFONE E-MAIL
METROPOLITANA Thiago Sartori (21) 9954-73878 thiagosartori@rio.coop
METROPOLITANA Leandro Casara | (21) 9986-39470 leandrocasara@rio.coop

NAC LAGOS Jorge Pecly (21) 9988-21279 jorgepecly@rio.coop

NAC SUL FLUMINENSE Silvio Bruno (24) 98826-8555 silviobruno@rio.coop
NAC NORTE/NOROESTE | Willian Azevedo | (24) 99744-0962 | willianazevedo@rio.coop
NAC SERRANA Luiz C. Costa (21) 98556-6265 luizcosta@rio.coop

Chegou o
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Rio.CCOD

Gratuito: https://rio.coop/ead/

O portal de
Educacio a Distancia
para as Cooperativas do
Estado do Rio de Janeiro
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Anexo 1

PASSO A PASSO

1° Passo: O Livro de Atas das Assembleias Gerais é o documento onde sao
ordenadamente registradas as atas, podendo ser em folhas soltas ou fichas.

2° Passo: O titulo da ata de assembleia deve informar, em destaque, o tipo de
assembleia geral, bem como que serd semipresencial ou digital, seguido da
denominacao completa da cooperativa e respectivo CNPJ.

ATA SUMARIA DA ASSEMBLEIA GERAL [INSERIR
ORDINARIA, EXTRAORDINARIA ou ESPECIAL]

[INSERIR MODALIDADE SEMIPRESENCIAL OU
DIGITAL] DE XX/ XX/20XX

COOPERATIVA _ [INSERIR
DENOMINACAO COMPLETA]
CNPJ: 00.000.000/0000-00

4° Passo: No cabecalho da ata devem ser inseridas as informacdes da data, horario,
local de realizagéo da assembleia geral.

. DIA, MES E ANO, HORA, LOCAL: Aos xxx dias do més de xxx de 20xx,

as XXIXX horas, na sede da Cooperativa localizada em
[inserir ~ endereco  completo], na cidade de
[Cidade/UF], realizou-se a [inserir numero da
assembleia] Assembleia Geral da Cooperativa [inserir
denominagao social].

5° Passo: A ata da assembleia deve constar a informacao de que ela foi semipresencial
ou digital, informando-se a forma pela qual foram permitidos a participacdo e votacao a
distancia, conforme o caso.

Il. MODALIDADE DE REALIZACAO DA ASSEMBLEIA GERAL: A
assembleia foi realizada na modalidade [inserir a modalidade
semipresencial ou digital]. A participacdo dos associados foi realizada por meio
[inserir o sistema eletrbnico utilizado pela
cooperativa, como o nome da plataforma, aplicativo e etc]. As votacBGes foram
realizadas mediante [inserir a modalidade de
votacdo pelo envio de boletim de voto a distancia ou a modalidade de votacao
digital, via o sistema eletronico adotado pela cooperativa).

6° Passo: A ata deve indicar a composicdo da mesa diretora dos trabalhos, com a
indicacdo dos nomes completos e cargos dos seus membros.
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II. COMPOSICAO DA MESA: Presidente: Sr(a). [inserir nome completo
do(a) Presidente]. Secretario(a) dos Trabalhos: Sr(a). [inserir nome completo
do(a) Secretario(a)].

Durante as deliberagBes sobre a prestacdo de contas do exercicio findo e a
fixacdo do valor dos honorérios, gratificacbes e cédula de presenca dos
membros do Conselho de Administracdo [ou Diretoria] e do Conselho Fiscal,
presidiu a Assembleia o Presidente ad hoc Sr(a). [inserir nome completo do
Presidente ad hoc].

7° Passo: A ata deve indicar a quantidade de cooperados que participaram da
assembleia, conforme certificacdo feita pelo presidente e secretario no livro de
presencas das assembleias gerais. Além disso, a ata deve indicar em qual convocacao
se iniciou os trabalhos.

V. QUORUM DE INSTALACAO: Participaram xxx (XxO00XKXXXXXXXXXXX)
[inserir quantidade de associados em numeral e por extenso] associados,
conforme certificacéo feita pelo Presidente e Secretario no Livro de Presencas
das Assembleias Gerais, as folhas n°s __ [inserir nimero das folhas],
realizando-se a Assembleia em _ [inserir se 12 22 ou 32 Convocacao]
Convocacao, esclarecido que é de (OXXXXXXXXXXXXXXXXXX) [inserir quantidade
de associados em numeral e por extenso] o numero de associados aptos a votar.

8° Passo: A ata deve indicar as formalidades adotadas na ocasido da convocagéo dos
associados. O edital deve ser publicado em jornal de circulagdo regular onde esti
sediada a cooperativa, afixado em locais internos da sede onde os cooperados
frequentam, com cOpia encaminhada a cada um, através de circular. Em cooperativas
de trabalho, a convocacao serd pessoal ou por notificagdo postal. Ndo sendo possivel,
o edital sera afixado na sede da cooperativa e publicado em jornal de circulagéo regular
na regido onde ela esta sediada ou atue. A convocacéo pessoal ou por notificacéo postal
deve respeitar o prazo legal de dez (10) dias de antecedéncia em relacdo a realizacao
da Assembleia ou 0 prazo estatutario estabelecido, que nunca podera ser inferior ao
minimo legal.

V. CONVOCACAO: O Edital de Convocacgdo foi publicado com a
antecedéncia minima legal/estatutaria e amplamente divulgado através de (i)
edital afixado em lugar proprio na sede da Cooperativa e
[utilizar apenas se a Cooperativa deseja inserir
outros locais em que o edital poderd ser afixado] em xx de xx de 20xx; (ii)
publicacdo no jornal [inserir nome do jornal em que foi publicado], edicdo n°
[inserir numero da edicao], de xx de xx de 20xx, pagina [inserir pagina em que
consta a publicacdo do Edital de Convocacdao]; (iii) circular de comunicacao n°
[inserir nimero da circular de comunicacdo do Edital de Convocacao], de xx de
xx de 20xXx.
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[USO EXCLUSIVO PARA COOPERATIVAS DE TRABALHO] V.
CONVOCACAO: O Edital de Convocacéo foi publicado com a antecedéncia
minima legal/estatutaria e amplamente divulgado através de (i) notificacdo dos
associados em xx de xx de 20xx; OU (ii) postal via correios em xx de xxx de
20xx; OU (iii) edital afixado em lugar proprio na sede da Cooperativa e
[utilizar apenas se a Cooperativa deseja inserir
outros locais em que o edital podera ser afixado] em xx de xx de 20xx, bem
publicado no jornal [inserir nome do jornal em que foi
publicado], edigdo n° [inserir nimero da edicao], de xx de xx de 20xx, pagina
[inserir pagina em que consta a publicacdo do Edital de Convocagéao].

9° Passo: Na ordem do dia devem ser listados 0s assuntos que submetidos as
deliberacdes da assembleia, os quais deverdo estar discriminados de forma objetiva e
clara. Os temas sujeitos a deliberacdes pela assembleia ndo poderdo ser descritos no
edital como assuntos gerais ou sem carater decisorio ou deliberativo.

VI. ORDEM DO DIA: 1°) prestacdo de contas dos 6rgaos de administracéo
acompanhada de parecer do Conselho Fiscal, compreendendo: a) relatério da
gestdo; b) balanco do exercicio [inserir ano do exercicio]; ¢)
demonstrativo das sobras apuradas ou das perdas decorrentes da insuficiéncia
das contribuicdes para cobertura das despesas da sociedade e o parecer do
Conselho Fiscal; 2°) destinacdo das sobras apuradas ou rateio das perdas
decorrentes da insuficiéncia das contribui¢cdes para cobertura das despesas da
sociedade, deduzindo-se, no primeiro caso as parcelas para os Fundos
Obrigatérios; 3°) eleicdo dos membros do Conselho de Administracdo [ou
Diretoria], do Conselho Fiscal [inserir a eleicdo de membros de outros 6rgéaos,
guando for o caso]; 4°) [inserir apenas quando prevista] a fixacdo do valor dos
honorérios, gratificacdes e cédula de presenca dos membros do Conselho de
Administracdo [ou Diretoria] e do Conselho Fiscal; 52) [Uso exclusivo para
Cooperativas de Trabalho, quando for o caso] adoc¢do ou nao de diferentes faixas
de retirada dos associados.

10° Passo: Caso a cooperativa tenha solicitado o envio prévio de documentos
mencionados no edital de convocacéo, a ata deve registrar que, até 30 (trinta) minutos
antes do horério estipulado para a abertura dos trabalhos, foi oportunizada a
apresentacdo de tais documentos pelo associado para participar da assembleia
semipresencial ou digital, caso tenha deixado de envia-los previamente. A ata também
deve registrar que a documentacdo apresentada foi analisada e cada associado foi
devidamente informado acerca do preenchimento dos requisitos de habilitacdo para
participacdo da assembleia.

VII. DOCUMENTOS DE HABILITACAO PARA PARTICIPAQAO DA
ASSEMBLEIA: [Uso exclusivo de cooperativa que tenha solicitado o envio prévio
de documentos no edital de convocacao] Registre-se que até 30 (trinta) minutos
antes do horério estipulado para a abertura dos trabalhos, foi oportunizada aos
associados a apresentacdo dos documentos mencionados no edital de
convocacdao, caso tenham deixado de envia-los previamente. Registre-se, ainda,
gue a documentacdo apresentada foi analisada e cada associado foi
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devidamente informado acerca do preenchimento dos requisitos de habilitacdo
para participacdo da assembleia.

11° Passo: Nas deliberacfes da assembleia geral devem ser registrados os fatos
ocorridos, inclusive dissidéncias ou protestos, podendo ser lavrado na forma de inteiro
teor, devendo as deliberagBes tomadas estar transcritas, expressando as modificacdes
introduzidas.

VIII. DELIBERACOES DA ASSEMBLEIA GERAL: Foram aprovadas, por
unanimidade dos votos, com exclusdo dos legalmente impedidos de votar, as
seguintes deliberacgdes: [indicar os fatos ocorridos e as deliberagfes. O registro
dos fatos ocorridos, inclusive dissidéncias ou protestos, pode ser lavrado na forma
de inteiro teor, devendo as deliberacdes tomadas estar transcritas, expressando
as modificagdes introduzidas].

Exemplos:

1°) Prestacgéo de contas dos 6rgdos da administracdo, acompanhada do parecer
do Conselho Fiscal, compreendendo: Relatério da gestdo; balanco do exercicio
[inserir ano do exercicio]; demonstrativo das sobras apuradas
ou das perdas decorrentes da insuficiéncia das contribuicbes para cobertura das
despesas da sociedade e parecer do Conselho Fiscal: Colocado em discusséo,
sanadas todas as duvidas, apos colocado em votacdo, abstendo-se de votar os
legalmente impedidos, tendo sido aprovado por unanimidade.

X° - Destinagdo das sobras apuradas ou rateio das perdas decorrentes da
insuficiéncia das contribuicbes para cobertura das despesas da sociedade,
deduzindo-se, no primeiro caso as parcelas para os Fundos Estatutarios: A
Cooperativa apurou uma sobra liquida de R$ 00.000,00
(OOXXXHXXXHXXXEKIKEKHXKIXHXXXIXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX).  Desta  sobra  foi
destinado 10% (dez por cento) para o Fundo de Reserva, no valor de R$
KXXXKXX T (XXXXKXXXXKXKKXKIXKKEKXXKXXXXKXKXXKXKXXKXXXXKXXXXX); 5%  (cinco
por cento) para o Fundo de Assisténcia Técnica, Educacional e Social (FATES)
no valor de R$ XX XXX, XX
(OOKXXEXXXHXXXKXXKKXXEXXXXKXXKXXXKXXKXXXXXXXXXXXXX).  ApOS a destinacao
acima, foi registrada uma sobra a disposicdo da Assembleia de R$ XX. XXX, XX
(OOXXXHXXXHXXXKXXXXXXXKXXXXXXXXXXXXXXXXX) € que compete & Assembleia fazer a
sua destinacdo. Apds esclarecimentos e debates pela Assembleia ficou aprovado
por unanimidade que as sobras seréo
XXXXXXXKXXXEXHXXXKXXKHKXXKXXEKKXIXKXXIXHKKXKXXEKKXKKKXKXXIXHKXXKXXXKXXKXXXKXX.

X° — Eleicdo dos componentes dos 6rgdos de administracdo e/ou do Conselho
Fiscal. Foram eleitos para comporem o Conselho de Administrag&o [ou Diretoria],
0s seguintes associados: [inserir nome, nacionalidade, estado civil, profisséo,
documento de identidade, numero e 6rgao expedidor, CPF e endere¢co completo].
Para membros efetivos do Conselho Fiscal foram eleitos os seguintes associados:
[inserir nome, nacionalidade, estado civil, profissdo, documento de identidade,
namero e 6rgdo expedidor, CPF e endereco completo], e para seus suplentes
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os(as) seguintes senhores(as): [inserir nome, nacionalidade, estado civil,
profissdo, documento de identidade, nimero e 6rgao expedidor, CPF e endereco
completo], com mandato até a Assembleia Geral Ordinaria de XXXX ou até dia 31
de marco de XXXX, devendo haver, anualmente, a renovacao de 2/3 (dois ter¢os)
dos integrantes do Conselho Fiscal. Os membros eleitos para os cargos do
Conselho de Administracdo [ou Diretoria] e Conselho Fiscal declaram, sob as
penas da lei, que ndo estdo impedidos, de exercerem a administracdo e/ou a
fiscalizac&o da cooperativa, por lei especial ou em virtude de condenacao criminal,
ou por se encontrarem sob os efeitos dela, a pena que vede, ainda que
temporariamente, 0 acesso a cargos publicos, ou por crime falimentar, de
prevaricagdo, peita ou suborno, concussdo, peculato, ou contra a economia
popular, contra o sistema financeiro nacional, contra normas de defesa de
concorréncia, contra as relacdes de consumo, fé publica, ou a propriedade de
acordo com os art. 51 da Lei n® 5.761/1971 e 81° do art. 1.011 do Caodigo Civil,
bem como nao sao parentes entre si até segundo grau, em linha reta ou colateral.

x° - Fixacao do valor dos honorarios, gratificacdes e cédulas de presenca para o
Conselho de Administracdo [ou Diretoria] e Conselho Fiscal. Foi convidado o
Presidente ad hoc Sr. [inserir nome completo do Presidente
ad hoc]. Ap6s a discussao, sanadas todas as duvidas e votacgao, foi aprovado que
[descrever a deliberagéo da Assembleial.

12° Passo: A ata deve registrar 0s assuntos gerais de interesse da cooperativa que
foram discutidos durante a assembleia, se for o caso.

IX. ASSUNTOS GERAIS DE INTERESSE DA COOPERATIVA: [descrever
0s assuntos gerais de interesse da sociedade discutidos pela Assembleia Geral].

13° Passo: No fecho da ata o responséavel pela conducéo dos trabalhos deve declarar
gue atendeu todos os requisitos para a realizacdo da assembleia, especialmente os
previstos na IN DREI n°® 79, 2020.

X. FECHO: O Presidente declara que atendeu todos os requisitos para a
realizacao desta Assembleia Geral [inserir Ordinaria, Extraordinaria
ou Especial] [inserir a modalidade semipresencial ou digital],
especialmente os previstos na Instrucdo Normativa DREI n° 79, de 14 de abril de
2020. Nada mais tendo a tratar, o Presidente deu por encerrada a Assembleia,
agradecendo a presenca de todos.

14° Passo: A cidade em que se encontra a sede da cooperativa e respectiva unidade
da federacdo deve ser informada na ata, seguido da data da realizacdo da assembleia.
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[Cidade/UF], xx de xx de 20xx.

15° Passo: A ata da assembleia devera ser assinada pelos membros da mesa, inserindo
nome completo e CPF. Caso em que nao tenha havido composicado de mesa, a ata da
respectiva assembleia semipresencial ou digital podera ser assinada isoladamente pelo
presidente e secretario da mesa, que certificardo em tais documentos os acionistas,
sécios ou associados presentes.

[inserir nome completo do Presidente] [inserir nome completo do Secretario]
Presidente Secretario
CPF: 000.000.000-00 CPF: 000.000.000-00

[inserir nome completo do Presidente Ad Hoc]
Presidente Ad Hoc
CPF: 000.000.000-00

16° Passo: Quando a ata da assembleia geral ndo for elaborada em documento fisico
as assinaturas dos membros da mesa deverao ser feitas com certificado digital emitido
por entidade credenciada pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil
ou qualquer outro meio de comprovacao da autoria e integridade de documentos em
forma eletrdnica. Além disso, devem ser assegurados meios para que possa ser
impressa em papel, de forma legivel e a qualquer momento, por quaisquer associados,
conforme disposto no inciso |, do 83° do art. 10 da IN DREI n® 79, de 2020.

17° Passo: Para fins de registro, a Certiddo ou cépia auténtica da Ata da Assembleia
Geral devera preencher os mesmos requisitos legais constantes do Anexo IV (Manual
de Registro de Cooperativas) da IN DREI n°® 38, de 2017, naquilo que ndo conflitarem
com a Instrugéo Normativa DREI n°® 79, de 2020.

MODELO PADRAO DE ATA SUMARIA DE ASSEMBLEIA GERAL

ATA SUMARIA DA ASSEMBLEIA GERAL [INSERIR ORDINARIA,
EXTRAORDINARIA OU  ESPECIAL] [INSERIR
MODALIDADE SEMIPRESENCIAL OU DIGITAL] DE XX/ XX/20XX
COOPERATIVA [INSERIR DENOMINAGCAO
COMPLETA]

CNPJ: 00.000.000/0000-00

l. DIA, MES E ANO, HORA, LOCAL: Aos xxx dias do més de xxx de 20xx, &S XX:XX

horas, na sede da Cooperativa localizada em [inserir endereco
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completo], na cidade de [Cidade/UF], realizou-se a [inserir
numero da assembleia] Assembleia Geral da Cooperativa [inserir
denominacao social].

1. MODALIDADE DE REALIZAQAO DA ASSEMBLEIA GERAL: A assembleia foi
realizada na modalidade [inserir a modalidade semipresencial ou
digitall. A participagdo dos  associados foi realizada por meio
[inserir o sistema eletronico utilizado pela cooperativa,
como o nome da plataforma, aplicativo e etc]. As votacdes foram realizadas mediante
[inserir a modalidade de votacao pelo envio de boletim de
voto a disténcia ou a modalidade de votacédo digital, via o sistema eletronico adotado
pela cooperatival.

Il COMPOSICAO DA MESA: Presidente: Sr(a). [inserir nome completo do(a)
Presidente]. Secretario(a) dos Trabalhos: Sr(a). [inserir nome completo do(a)
Secretario(a)].

Durante as deliberacdes sobre a prestacdo de contas do exercicio findo e a fixagdo do
valor dos honorarios, gratificagfes e cédula de presenca dos membros do Conselho de
Administragdo [ou Diretoria] e do Conselho Fiscal, presidiu a Assembleia o Presidente
ad hoc Sr(a). [inserir nome completo do Presidente ad hoc].

V. QUORUM DE INSTALACAQO: Participaram xxx (XXXXXXXXXXXXXXXXXXxX) [inserir
guantidade de associados em numeral e por extenso] associados, conforme certificagéo
feita pelo Presidente e Secretario no Livro de Presencas das Assembleias Gerais, as
folhasn°s ____ [inserir numero das folhas], realizando-se a Assembleiaem ____ [inserir
se 12, 22 ou 32 Convocacdao] Convocacao, esclarecido que é de (XOOOXXXXXXXXXXXXXXXX)
[inserir quantidade de associados em numeral e por extenso] 0 nimero de associados
aptos a votar.

V. CONVOCACAO: O Edital de Convocacéo foi publicado com a antecedéncia
minima legal/estatutaria e amplamente divulgado através de (i) edital afixado em lugar
proprio na sede da Cooperativa e [utilizar apenas se a
Cooperativa deseja inserir outros locais em que o edital podera ser afixado] em xx de xx
de 20xx; (ii) publicagédo no jornal [inserir nome do jornal em que foi publicado], edicdo
n° [inserir nimero da edicéo], de xx de xx de 20xx, pagina [inserir pagina em que consta
a publicacao do Edital de Convocacaol; (iii) circular de comunicac¢ao n° [inserir nimero
da circular de comunicacéao do Edital de Convocacéo], de xx de xx de 20xx.

[USO EXCLUSIVO PARA COOPERATIVAS DE TRABALHO] V. CONVOCA(;AO: O]
Edital de Convocagédo foi publicado com a antecedéncia minima legal/estatutaria e
amplamente divulgado através de (i) notificacdo dos associados em xx de xx de 20xx;
OU (ii) postal via correios em xx de xxx de 20xx; OU (iii) edital afixado em lugar préprio

na sede da Cooperativa e [utilizar apenas se a Cooperativa
deseja inserir outros locais em que o edital podera ser afixado] em xx de xx de 20xx,
bem publicado no jornal [inserir nome do jornal em que foi publicado],

edicdo n° [inserir nimero da edicao], de xx de xx de 20xx, pagina [inserir pagina em que
consta a publicagdo do Edital de Convocag&o].
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VI. ORDEM DO DIA: 1° prestacdo de contas dos 6rgdos de administracao
acompanhada de parecer do Conselho Fiscal, compreendendo: a) relatério da gestao;
b) balanco do exercicio [inserir ano do exercicio]; ¢) demonstrativo
das sobras apuradas ou das perdas decorrentes da insuficiéncia das contribui¢cdes para
cobertura das despesas da sociedade e o parecer do Conselho Fiscal; 2°) destinacdo
das sobras apuradas ou rateio das perdas decorrentes da insuficiéncia das
contribuicbes para cobertura das despesas da sociedade, deduzindo-se, no primeiro
caso as parcelas para os Fundos Obrigatorios; 3°) eleicdo dos membros do Conselho
de Administracdo [ou Diretoria], do Conselho Fiscal [inserir a eleicAo de membros de
outros orgaos, quando for o caso]; 4°) [inserir apenas quando prevista] a fixagcao do valor
dos honorarios, gratificacdes e cédula de presenca dos membros do Conselho de
Administracao [ou Diretoria] e do Conselho Fiscal; 52) [Uso exclusivo para Cooperativas
de Trabalho, quando for o caso] ado¢c&o ou ndo de diferentes faixas de retirada dos
associados.

VILI. DOCUMENTOS DE HABILITACAO PARA PARTICIPACAO DA
ASSEMBLEIA: [Uso exclusivo de cooperativa que tenha solicitado o envio prévio de
documentos no edital de convocacao] Registre-se que até 30 (trinta) minutos antes do
horéario estipulado para a abertura dos trabalhos, foi oportunizada aos associados a
apresentacdo dos documentos mencionados no edital de convocacdo, caso tenham
deixado de envid-los previamente. Registre-se, ainda, que a documentagéo
apresentada foi analisada e cada associado foi devidamente informado acerca do
preenchimento dos requisitos de habilitagdo para participagdo da assembleia.

VIII. DELIBERACOES DA ASSEMBLEIA GERAL: Foram aprovadas, por

unanimidade dos votos, com exclusdo dos legalmente impedidos de votar, as seguintes
deliberacdes: [indicar os fatos ocorridos e as deliberacdes. O registro dos fatos
ocorridos, inclusive dissidéncias ou protestos, pode ser lavrado na forma de inteiro teor,
devendo as deliberacbes tomadas estar transcritas, expressando as modificacbes
introduzidas].

Exemplos:

1°) Prestagdo de contas dos 6rgaos da administracdo, acompanhada do parecer do
Conselho Fiscal, compreendendo: Relatério da gestdo; balanco do exercicio
[inserir ano do exercicio]; demonstrativo das sobras apuradas ou das
perdas decorrentes da insuficiéncia das contribuicbes para cobertura das despesas da
sociedade e parecer do Conselho Fiscal: Colocado em discusséao, sanadas todas as
duvidas, apds colocado em votacdo, abstendo-se de votar os legalmente impedidos,
tendo sido aprovado por unanimidade.

X° - Destinacdo das sobras apuradas ou rateio das perdas decorrentes da insuficiéncia
das contribuicbes para cobertura das despesas da sociedade, deduzindo-se, no
primeiro caso as parcelas para os Fundos Estatutarios: A Cooperativa apurou uma sobra
liqguida de R$ 00.000,00 (XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX). Desta
sobra foi destinado 10% (dez por cento) para o Fundo de Reserva, no valor de R$
XXXXXXX T (XXRXXXXXXXXKXIXHKXEXKKIXXKIXXXKXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX); 5%  (cinco  por
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cento) para o Fundo de Assisténcia Téecnica, Educacional e Social (FATES) no valor de
RE XX XXX, XX (XXXXXXXXHXXXEXXXEHXKIXHKXXEXXXIXHXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX).  ApOs  a
destinacdo acima, foi registrada uma sobra a disposicdo da Assembleia de R$
XX XXXXX (XXXXXXXXXXEXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX) € que compete a Assembleia
fazer a sua destinacdo. Apds esclarecimentos e debates pela Assembleia ficou
aprovado por unanimidade que as sobras seréao
XXXKXXEXHXXXHXXXKHIXIXKIXEKHXXIHKXXIHKKIXKXXEKHKXIXKIIXKXXIXHKXXEKHKKEXKXXEKXXIXXXXKXXX.

X° — Eleicdo dos componentes dos 6rgdos de administracdo e/ou do Conselho Fiscal.
Foram eleitos para comporem o Conselho de Administracao [ou Diretoria], os seguintes
associados: [inserir nome, nacionalidade, estado civil, profissdo, documento de
identidade, nimero e 6rgédo expedidor, CPF e endere¢co completo]. Para membros
efetivos do Conselho Fiscal foram eleitos os seguintes associados: [inserir nome,
nacionalidade, estado civil, profissdo, documento de identidade, nimero e 6rgao
expedidor, CPF e endereco completo], e para seus suplentes os(as) seguintes
senhores(as): [inserir nome, nacionalidade, estado civil, profissdo, documento de
identidade, numero e 6rgéo expedidor, CPF e endereco completo], com mandato até a
Assembleia Geral Ordinaria de XXXX ou até dia 31 de marco de XXXX, devendo haver,
anualmente, a renovacéao de 2/3 (dois tercos) dos integrantes do Conselho Fiscal. Os
membros eleitos para os cargos do Conselho de Administracdo [ou Diretoria] e Conselho
Fiscal declaram, sob as penas da lei, que ndo estdo impedidos, de exercerem a
administracdo e/ou a fiscalizagdo da cooperativa, por lei especial ou em virtude de
condenacao criminal, ou por se encontrarem sob os efeitos dela, a pena que vede, ainda
que temporariamente, 0 acesso a cargos publicos, ou por crime falimentar, de
prevaricacdo, peita ou suborno, concussao, peculato, ou contra a economia popular,
contra o sistema financeiro nacional, contra normas de defesa de concorréncia, contra
as relacbes de consumo, fé publica, ou a propriedade de acordo com os art. 51 da Lei
n°5.761/1971 e 81° do art. 1.011 do Cddigo Civil, bem como nao sao parentes entre si
até segundo grau, em linha reta ou colateral.

x° - Fixagdo do valor dos honorarios, gratificacdes e cédulas de presenca para o
Conselho de Administracao [ou Diretoria] e Conselho Fiscal. Foi convidado o Presidente
ad hoc Sr. [inserir nome completo do Presidente ad hoc]. Apés a
discussdo, sanadas todas as duavidas e votacdo, foi aprovado que
[descrever a deliberacdo da Assembleia].

IX. ASSUNTOS GERAIS DE INTERESSE DA COOPERATIVA: [descrever o0s
assuntos gerais de interesse da sociedade discutidos pela Assembleia Gerall].

X. FECHO: O Presidente declara que atendeu todos os requisitos para a realizacao

desta Assembleia Geral [inserir Ordinaria, Extraordinaria ou Especial]

[inserir a modalidade semipresencial ou digital], especialmente os previstos

na Instrugdo Normativa DREI n° 79, de 14 de abril de 2020. Nada mais tendo a tratar, o
Presidente deu por encerrada a Assembleia, agradecendo a presenca de todos.

[Cidade/UF], xx de xx de 20xx.
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Servico Nacional de Aprendizagem do
&SESCOOPIRJ Cooperativismo no Estado do Rio de Janeiro

[inserir nome completo do Presidente] [inserir nome completo do Secretario]
Presidente Secretario
CPF: 000.000.000-00 CPF: 000.000.000-00

[inserir nome completo do Presidente Ad Hoc]
Presidente Ad Hoc
CPF: 000.000.000-00
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Anexo 2

PASSO A PASSO

1° Passo: O boletim de voto a distancia deve ser enviado ao associado na data da
publicacdo da primeira convocacao para assembleia semipresencial ou digital a que se
refere e deve ser devolvido a cooperativa no minimo 5 (cinco) dias antes da data da
realizacdo da assembleia. A cooperativa deve disponibilizar o boletim de voto a distancia
em versdo passivel de impressdo e preenchimento manual, por meio de sistema
eletrénico disponivel na internet.

2° Passo: A cooperativa, ao receber o boletim de voto a distancia, em até 2 (dois) dias,
comunicara o seu recebimento, informando que o boletim e eventuais documentos que
0 acompanham sdao suficientes para que o voto do associado seja considerado valido.
Caso haja necessidade de retificagdo ou reenvio do boletim ou dos documentos que o
acompanham, a Cooperativa comunicara o associado, descrevendo os procedimentos
e prazos necessarios a regularizacéo.

3° Passo: O titulo do boletim de voto a distancia deve informar, em destaque, o tipo de
assembleia geral, bem como que serd semipresencial ou digital, seguido da
denominacao completa da cooperativa e respectivo CNPJ.

BOLETIM DE VOTO A DISTANCIA DA ASSEMBLEIA GERAL

[INSERIR ORDINARIA, EXTRAORDINARIA OU
ESPECIAL] [INSERIR MODALIDADE
SEMIPRESENCIAL OU DIGITAL] DE XX/XX/20XX

COOPERATIVA [INSERIR DENOMINACAO
COMPLETA]
CNPJ: 00.000.000/0000-00

4° Passo: O boletim de voto a distéancia deve ser preenchido com o nome completo,
CPF ou CNPJ e e-mail do associado.

1. Nome: [inserir nome completo do associado]

2. CPF ou CNPJ do associado: [inserir CPF: 000.000.000-00 ou CNPJ: 00.000.000/0000-00]

3. E-mail do associado: [inserir e-mail do associado]

5° Passo: O boletim de voto a distancia deve conter orientagdes sobre as formalidades
necessarias para que o voto seja considerado valido.
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4. Orientagdes para preenchimento

Os associados aptos a votar poderdo exercer o direito de voto por meio de preenchimento e
entrega de boletim de voto a distancia, disponibilizado pela Cooperativa na internet, no seguinte
endereco eletrbnico: Www.xXx.xxx.br.

Para tanto, o(a) associado(a) devera ler atentamente as instru¢cdes de preenchimento e envio
deste boletim de voto a distancia, o qual devera ser devolvido até o dia xx/xx/20xx pelos canais
de comunicacgéao disponibilizados pela Cooperativa.

A Cooperativa, ao receber o boletim de voto a distancia, em até 2 (dois) dias do recebimento,
comunicard o0 seu recebimento, bem como que o boletim e eventuais documentos que o
acompanham séo suficientes para que o voto do associado seja considerado valido.

Caso haja necessidade de retificacdo ou reenvio do boletim ou dos documentos que o
acompanham, a Cooperativa comunicara o associado, descrevendo os procedimentos e prazos
necessarios a regularizacdo. Nesta hipotese, o associado pode retificar ou reenviar o boletim
de voto a distancia ou os documentos que 0 acompanham até o dia xx/xx/20xx.

O envio de boletim de voto a distancia ndo impede o associado de se fazer presente a
Assembleia e exercer seu direito de participacdo e votagdo, caso em que o boletim enviado
sera desconsiderado.

6° Passo: O boletim de voto a distancia contera a indicagdo dos documentos que devem
acompanha-lo para verificacdo da identidade do associado, bem como de eventual
representante, nas hipoteses em que a lei permitir.

5. Identificac&o do(a) associado(a) e documentos complementares

boletim de voto a distancia, devidamente preenchido, rubricado em todas as paginas e
assinado, devera ser acompanhado de documentos de identificacdo do(a) associado(a) pessoa
fisica, bem como do(a) representante legal, no caso de associada pessoa juridica.

Pessoa Fisica

I. Cépia auténtica do documento de identidade.
Pessoa Juridica
I. Cépia auténtica do estatuto ou contrato social atualizado, devidamente registrado;

II. Documento que comprove os poderes de representacao; e
lll. Coépia auténtica do documento de identidade do representante legal da pessoa juridica.
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7° Passo: O boletim de voto a distancia deve conter orientacdes sobre sua devolugéo a
cooperativa.

6. Orientacdes para devolucao

O boletim de voto a distancia, devidamente preenchido, com respectivos documentos de
identificacdo devera ser devolvido a Cooperativa até o dia xx/xx/20xx. O boletim podera ser
enviado ao endere¢co postal ou eletrbnico. Caso o associado deseje podera entregar
diretamente na sede da Cooperativa, conforme dados abaixo:

Cooperativa [inserir denominacao completa]

Endereco: [inserir endereco completo, inclusive CEP], na cidade de [Cidade/UF].

E-mail: Xxxxx@xxxx.xxx.br

Telefone: (xx) 0000-0000

Atendimento na sede da Cooperativa: todos os dias Uteis, das xx:xx horas as xx:xx horas.

8° Passo: A cooperativa podera contratar terceiros para administrar, em seu nome, o
processamento das informagbes nas reunides ou assembleias semipresenciais e
digitais, mas permanece responsavel pelo cumprimento do disposto IN DREI n® 79, de
2020. Nesta hipotese, podera disponibilizar os dados da terceirizada e canais de
comunicacgéo, se desejar.

7. [inserir nome de terceiro eventualmente contratado pela Cooperativa para administrar
a AGO semipresencial ou digital]

Terceiro contratado [inserir denominacao completal

Endereco: [inserir endereco completo, inclusive CEP], na cidade de [Cidade/UF].
E-mail: xxxx@xxxx.xxx.br

Telefone: (xx) 0000-0000

Contato: [inserir nome completo, cargo/funcéo]

9° Passo: O boletim de voto a distdncia deve conter todas as matérias constantes da
ordem do dia da assembleia semipresencial ou digital a que se refere. A descricdo das
matérias a serem deliberadas no boletim de voto a distancia: (i) deve ser feita em
linguagem clara, objetiva e que nao induza o acionista, s6cio ou associado a erro; (ii)
deve ser formulada como uma proposta e indicar o seu autor, de modo que o acionista,
sécio ou associado precise somente aprova-la, rejeita-la ou abster-se; e (iii) pode conter
indicacdes de péaginas na rede mundial de computadores nas quais as propostas
estejam descritas de maneira mais detalhada ou que contenham os documentos
exigidos por lei ou pela IN DREI n°® 79, de 2020.
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8. Ordem do Dia

1°) Prestacao de contas

Proposta do Conselho de Administracdo [ou Diretoria]:
[inserir proposta para aprovacdo]. Para conferir a
integra da proposta e respectivos documentos, basta acessar 0 Www.xXx.xX.br.

( ) Aprovar ( ) Rejeitar ( ) Abster-se

2°) Destinagéo das sobras apuradas ou rateio das perdas decorrentes da insuficiéncia
das contribuicbes para cobertura das despesas da sociedade, deduzindo-se, no
primeiro caso as parcelas para os Fundos Obrigatorios.

Proposta do Conselho de Administragéo [ou Diretorial: [inserir
proposta para aprovacdo]. Para conferir a integra da proposta e respectivos
documentos, basta acessar 0 Www.xxx.xx.br.

() Aprovar ( ) Rejeitar ( ) Abster-se

3°) Eleicdo dos membros do Conselho de Administracdo [ou Diretoria], do Conselho
Fiscal [inserir a eleicdo de membros de outros 6rgaos, quando for o caso].

[Se h& apenas uma chapa, indicar os nomes de todos candidatos que compdem a
chapa e respectivos cargos]

Chapa Unica
Canditato 1: XxXxXxXxXxxxx — Cargo: XxXXxXxXxxxx
Canditato 2: xxxxxxxxx — Cargo: XxXxXxXxXxXxXxx

Canditato 3: XXXxxxxx — Cargo: XXXXXxXXxx
Canditato 4: XXXXXXXXX — Cargo: XXXXXXXXX

( ) Aprovar ( ) Rejeitar ( ) Abster-se

[Se ha mais de uma chapa, indicar o niumero da chapa com os nomes de todos
candidatos que compdem e respectivos cargos]

Chapal

Canditato 1: XXXXXXXXX — Cargo: XXXXXXXXX

Canditato 2: Xxxxxxxxx — Cargo: XxXxXxXxXxXxXxx
Canditato 3: XXXXXXXXX — Cargo: XXXXXXXXX
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Canditato 4: XXXXXXXXX — Cargo: XXXXXXXXX
Chapa 2

Canditato 1: XXXXXXXXX — Cargo: XXXXXXXXX
Canditato 2: xxxxxxxxx — Cargo: XxXxXxXxXxXxXxx
Canditato 3: XXXxXxxxx — Cargo: XXXXxXxXXxx
Canditato 4: xxxxXxxxxx — Cargo: XxXxXxXxXxxXxx

( ) Numero da chapa escolhida ( ) Abster-se

4°) [inserir apenas quando prevista] A fixagdo do valor dos honorarios, gratificagfes e
cédula de presengca dos membros do Conselho de Administracdo [ou Diretoria] e do
Conselho Fiscal.

Proposta do [inserir autor da propostay:
[inserir proposta para aprovacao]. Para
conferir a integra da proposta e respectivos documentos, basta acessar o
WWW.XXX.XX.br.

() Aprovar () Rejeitar () Abster-se

52) [Uso exclusivo para Cooperativas de Trabalho, quando for o caso] Adog¢do ou nao
de diferentes faixas de retirada dos associados.

Proposta do [inserir autor da propostal:
[inserir proposta para aprovacdo]. Para
conferir a integra da proposta e respectivos documentos, basta acessar o
WWW.XXX.XX.br.

( ) Aprovar ( ) Rejeitar ( ) Abster-se

10° Passo: A cidade em que se encontra a sede da cooperativa e respectiva unidade
da federacdo deve ser informada, seguido da data da convocacéo.

[Cidade/UF], xx de xx de 20xx.

11° Passo: O boletim de voto a distancia devera ser assinado pelo associado, inserindo
nome completo e CPF ou CNPJ.

[inserir nome completo do associado]
Associado
CPF: 000.000.000-00 ou CNPJ: 00.000.000/0000-00
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MODELO PADRAO DE BOLETIM DE VOTO A DISTANCIA EM ASSEMBLEIA
GERAL

BOLETIM DE VOTO A DISTANCIA DA ASSEMBLEIA GERAL
[INSERIR ORDINARIA, EXTRAORDINARIA OU ESPECIAL]
[INSERIR MODALIDADE SEMIPRESENCIAL OU DIGITAL] DE

XXIXXI20XX

COOPERATIVA [INSERIR DENOMINACAO COMPLETA]
CNPJ: 00.000.000/0000-00

1. Nome: [inserir nome completo do associado]

2. CPF ou CNPJ do associado: [inserir CPF: 000.000.000-00 ou CNPJ: 00.000.000/0000-00]

3. E-mail do associado: [inserir e-mail do associado]

4. Orientacdes para preenchimento

Os associados aptos a votar poderdo exercer o direito de voto por meio de preenchimento e
entrega de boletim de voto a distancia, disponibilizado pela Cooperativa na internet, no seguinte
endereco eletrbnico: Www.xxx.xxx.br.

Para tanto, o(a) associado(a) devera ler atentamente as instru¢cdes de preenchimento e envio
deste boletim de voto a distancia, o qual devera ser devolvido até o dia xx/xx/20xx pelos canais
de comunicagéao disponibilizados pela Cooperativa.

A Cooperativa, ao receber o boletim de voto a distancia, em até 2 (dois) dias do recebimento,
comunicard 0 seu recebimento, bem como que o boletim e eventuais documentos que o
acompanham séo suficientes para que o voto do associado seja considerado vélido.

Caso haja necessidade de retificacdo ou reenvio do boletim ou dos documentos que o
acompanham, a Cooperativa comunicara o associado, descrevendo os procedimentos e prazos
necessarios a regularizacédo. Nesta hipétese, o associado pode retificar ou reenviar o boletim de
\voto a distancia ou os documentos que o acompanham até o dia xx/xx/20xx.

O envio de boletim de voto a distancia ndo impede o associado de se fazer presente a
Assembleia e exercer seu direito de participacdo e votagado, caso em que o boletim enviado sera
desconsiderado.

5. Identificacdo do(a) associado(a) e documentos complementares
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O boletim de voto a distancia, devidamente preenchido, rubricado em todas as paginas e
assinado, devera ser acompanhado de documentos de identificacdo do(a) associado(a) pessoa
fisica, bem como do(a) representante legal, no caso de associada pessoa juridica.

Pessoa Fisica

Copia auténtica do documento de identidade.

Pessoa Juridica

Copia auténtica do estatuto ou contrato social atualizado, devidamente registrado;

Documento que comprove os poderes de representacéo; e
Copia auténtica do documento de identidade do representante legal da pessoa juridica.

6. Orientacdes para devolucao

O boletim de voto a distancia, devidamente preenchido, com respectivos documentos de
identificacdo deverd ser devolvido a Cooperativa até o dia xx/xx/20xx. O boletim podera ser
enviado ao endereco postal ou eletrénico. Caso o associado deseje podera entregar diretamente
na sede da Cooperativa, conforme dados abaixo:

Cooperativa [inserir denominacao completa]

Endereco: [inserir endereco completo, inclusive CEP], na cidade de [Cidade/UF].

E-mail: XXXX@XXXX.XXX.br

Telefone: (xx) 0000-0000

Atendimento na sede da Cooperativa: todos os dias Uteis, das xx:xx horas as xx:xx horas.

7. [inserir nome de terceiro eventualmente contratado pela Cooperativa para administrar
a AGO semipresencial ou digital]

Terceiro contratado [inserir denominacao completal

Endereco: [inserir endereco completo, inclusive CEP], na cidade de [Cidade/UF].
E-mail: Xxxx@xxxx.xxx.br

Telefone: (xx) 0000-0000

Contato: [inserir nome completo, cargo/funcéo]

8. Ordem do Dia

1°) Prestacao de contas

Proposta do Conselho de Administracéo [ou Diretorial: [inserir
proposta para aprovacao]. Para conferir a integra da proposta e respectivos documentos, basta
acessar 0 WWW. XXX.XX.br.
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( ) Aprovar () Rejeitar ( ) Abster-se

2°) Destinagdo das sobras apuradas ou rateio das perdas decorrentes da insuficiéncia das
contribuicbes para cobertura das despesas da sociedade, deduzindo-se, no primeiro caso as
parcelas para os Fundos Obrigatérios.

Proposta do Conselho de Administracdo [ou Diretoria]: [inserir proposta
para aprovacao]. Para conferir a integra da proposta e respectivos documentos, basta acessar
0 WWW.XXX.XX.hr.

() Aprovar ( ) Rejeitar ( ) Abster-se

3°) Eleicdo dos membros do Conselho de Administragdo [ou Diretoria], do Conselho Fiscal
[inserir a eleicdo de membros de outros érgaos, quando for o caso].

[Se ha apenas uma chapa, indicar os nomes de todos candidatos que compdem a chapa e
respectivos cargos]

Chapa Unica

Canditato 1: XxXxXxXxxxxx — Cargo: XxXxXxXxXxxxx
Canditato 2: XxXxXxXxXxxxx — Cargo: XxXxXxXxxxxx
Canditato 3: XxXxXXxxxxx — Cargo: XxXxXxXxXxxXxx
Canditato 4: XxXxXXxXxxXxx — Cargo: XxXxXxXxXxxxx

( ) Aprovar () Rejeitar ( ) Abster-se

[Se ha mais de uma chapa, indicar o nimero da chapa com os nomes de todos candidatos que
compdem e respectivos cargos]

Chapa 1

Canditato 1: XXxXXxxxxx — Cargo: XxXxXxXxXxxXxXx
Canditato 2: XxXxXxXxXxxxx — Cargo: XxXxXxXxXxxxx
Canditato 3: XXxXXxXxxxx — Cargo: XxXxXxXxXxxXxx
Canditato 4: XXXXXXXXX — Cargo: XXXXXXXXX

Chapa 2
Canditato 1: XXXXXxXXX — Cargo: XXXxXxXxxxx

Canditato 2: XxXxxXxxxxx — Cargo: XxXxXxXxXxxXxx
Canditato 3: XXXXXXXXX — Cargo: XXXXXXXXX
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Canditato 4: XXXXXXxxX — Cargo: XXXXXXXXX

( ) Namero da chapa escolhida ( ) Abster-se

4°) [inserir apenas quando prevista] A fixagdo do valor dos honorarios, gratificacdes e cédula de
presencga dos membros do Conselho de Administrag&o [ou Diretoria] e do Conselho Fiscal.

Proposta do [inserir autor da proposta]: [inserir
proposta para aprovacao]. Para conferir a integra da proposta e respectivos documentos, basta
acessar 0 WWWw.XxX.xx.br.

() Aprovar () Rejeitar () Abster-se

52) [Uso exclusivo para Cooperativas de Trabalho, quando for o caso] Adogdo ou ndo de
diferentes faixas de retirada dos associados.

Proposta do [inserir autor da propostal: [inserir
proposta para aprovacao]. Para conferir a integra da proposta e respectivos documentos, basta
acessar 0 WWW.xXxX.xx.br.

() Aprovar ( ) Rejeitar ( ) Abster-se

[Cidade/UF], xx de xx de 20xx.

[inserir nome completo do associado]
Associado
CPF: 000.000.000-00 ou CNPJ: 00.000.000/0000-00
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Anexo 3

PASSO A PASSO

1° Passo: A convocacao deverd ser feita com antecedéncia minima de 10 (dez) dias da
data prevista para a assembleia. E importante sempre observar se o estatuto social da
cooperativa estabelece prazo maior, que deve prevalecer sobre 0 minimo legal.

2° Passo: O edital deve ser publicado em jornal de circulacéo regular onde esta sediada
a cooperativa, afixado em locais internos da sede onde os cooperados frequentam, com
copia encaminhada a cada um, através de circular. Em cooperativas de trabalho, a
convocacao sera pessoal ou por notificacdo postal. Ndo sendo possivel, o edital sera
afixado na sede da cooperativa e publicado em jornal de circulacdo regular na regiao
onde ela esta sediada ou atue. A convocacao pessoal ou por notificacdo postal deve
respeitar o prazo de antecedéncia em relacdo a realizacdo da Assembleia, disposto no
1° passo.

3° Passo: O titulo do edital de convocacdo deve informar, em destaque, o tipo de
assembleia geral, bem como que serd semipresencial ou digital, seguido da
denominacao completa da cooperativa e respectivo CNPJ.

EDITAL DE CONVOCACAO DA ASSEMBLEIA GERAL
[INSERIR ORDINARIA, EXTRAORDINARIA OU ESPECIAL]
[INSERIR MODALIDADE SEMIPRESENCIAL OU DIGITAL] DE

XXIXXI20XX

COOPERATIVA [INSERIR DENOMINAGCAO
COMPLETA]
CNPJ: 00.000.000/0000-00

4° Passo: Em regra, a convocacao da assembleia é feita pelo(a) Presidente. Contudo,
também podera ser realizada por qualquer membro dos 6rgdos de administracao, pelo
Conselho Fiscal ou por 1/5 (um quinto) dos associados, desde que estejam gozando
plenamente dos seus direitos estatutdrios. No ato da convocagdo, o responsdvel devera
informar o embasamento legal e estatutdrio do ato societdrio, seguido das informacgdes da
assembleia, como a data e local da sua realizacdo, bem como informacbes acerca das
convocacdes para inicio dos trabalhos.

O(A) Presidente da COOPERATIVA [INSERIR
DENOMINACAO COMPLETA], em cumprimento as disposicdes legais e
estatutarias (Lei n° 5.764/1971 e art. xx do Estatuto Social), convoca os
associados para se reunirem em ASSEMBLEIA GERAL
[INSERIR ORDINARIA, EXTRAORDINARIA OU ESPECIAL]

[INSERIR A MODALIDADE SEMIPRESENCIAL OU
DIGITAL], a realizar-se no dia xx de xxx de 20xx, na sede da Cooperativa
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localizada em [inserir endereco completo], na cidade de

[Cidade/UF], as xx:xx horas, com a presenca de 2/3 (dois tercos)
dos associados, em primeira convocagdo; as xx:xx horas, com a presenca de
metade mais um dos associados, em segunda convocagao; ou as xx:xx horas,
com a presenca de, no minimo, 10 (dez) associados, em terceira convocagao,
para deliberarem sobre a seguinte ORDEM DO DIA:

[USO EXCLUSIVO PARA COOPERATIVAS DE TRABALHO] O(A) Presidente
da COOPERATIVA [INSERIR DENOMINACAO COMPLETA], em cumprimento
as disposicbes legais e estatutarias (Lei n° 5.764/1971 e art. xx do Estatuto
Social), convoca os associados para se reunirem em ASSEMBLEIA GERAL
[INSERIR ORDINARIA, EXTRAORDINARIA OU ESPECIAL]
[INSERIR A MODALIDADE SEMIPRESENCIAL OU DIGITAL],
a realizar-se no dia xx de xxx de 20xx, na sede da Cooperativa localizada em
[inserir endereco completo], na cidade de
[Cidade/UF], as xx:xx horas, com a presenca de 2/3 (dois
tercos) dos associados, em primeira convocacdo; as xx:xx horas, com a
presenca de metade mais um dos associados, em segunda convocagao; ou as
xX:xx horas, com a presenca de 50 (cinquenta) associados ou, ho minimo, 20%
(vinte por cento) do total de associados, prevalecendo o menor nimero, em
terceira convocacao, exigida a presenca de, no minimo, 4 (quatro) associados
para as cooperativas que possuam até 19 (dezenove) associados matriculados,
para deliberarem sobre a seguinte ORDEM DO DIA:

5° Passo: Na ordem do dia, devem ser listados 0s assuntos que serdo submetidos as
deliberacdes da assembleia, os quais deverdo estar discriminados de forma objetiva e
clara. Os temas sujeitos a deliberacdes pela assembleia ndo poderédo ser descritos no
edital como assuntos gerais ou sem carater decisorio ou deliberativo.

1°) Prestacéo de contas dos 6rgdos de administragdo acompanhada de parecer
do Conselho Fiscal, compreendendo: a) relatério da gestdo; b) balanco do
exercicio [inserir ano do exercicio]; ¢) demonstrativo das sobras
apuradas ou das perdas decorrentes da insuficiéncia das contribuicbes para
cobertura das despesas da sociedade e o parecer do Conselho Fiscal;

2°) Destinacdo das sobras apuradas ou rateio das perdas decorrentes da
insuficiéncia das contribuicbes para cobertura das despesas da sociedade,
deduzindo-se, no primeiro caso as parcelas para os Fundos Obrigatorios;

3°) Eleicdo dos membros do Conselho de Administracdo [ou Diretoria], do
Conselho Fiscal [inserir a eleicdo de membros de outros érgaos, quando for o
caso;

4°) [inserir apenas quando prevista] A fixacdo do valor dos honorarios,
gratificagcfes e cédula de presen¢a dos membros do Conselho de Administracéo
[ou Diretoria] e do Conselho Fiscal;
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59) [Uso exclusivo para Cooperativas de Trabalho, quando for o caso] Adoc¢ao
ou ndo de diferentes faixas de retirada dos associados;

6°) Assuntos gerais de interesse da Cooperativa.

6° Passo: Nas notas devem constar os assuntos relevantes ou que demandem
explicacdo. No caso das assembleias semipresenciais ou virtuais, as informacdes
acerca da participacdo e votacdo a distdncia devem ser apresentadas de forma
detalhada ou resumida, desde que com indicacdo de endereco eletrdnico na internet
onde as informagfes completas devem estar disponiveis de forma segura. O edital de
convocacao também deve listar os documentos exigidos para que os associados sejam
admitidos a assembleia semipresencial ou digital. Além disso, a cooperativa pode
solicitar o envio prévio dos documentos mencionados no edital de convocacéo, devendo
ser admitido o protocolo por meio eletrénico. Contudo, € importante registrar que o
associado pode participar da assembleia semipresencial ou digital desde que apresente
os documentos até 30 (trinta) minutos antes do horério estipulado para a abertura dos

trabalhos, ainda que tenha deixado de envia-los previamente.

NOTAS:

1. Para efeitos legais e estatutarios, declara-se que o numero de associados da
cooperativa, nesta data, & de (XXXXXXXXXXXXXXXXX)  [inserir
numeral e por extenso].

2. Os associados poderdo participar e votar a distancia da seguinte forma:
[descrever resumidamente como 0S
associados participardo e votardo a distancia). Para mais informacgdes, basta
acessar o link a seguir: www.xxx.xxx.br.

3. Para participar da Assembleia Geral [inserir
Ordinaria, Extraordinaria ou Especiall [inserir a
modalidade semipresencial ou digital], o associado deve apresentar 0s
seguintes documentos até o dia xx/xx/xxxx, 0s quais deverdo ser enviados
para o seguinte protocolo eletronico: [inserir, por
exemplo, um endereco de e-mail xxxx@xxx.xxx.br ou endereco eletrénico de
plataforma], podendo, ainda, ser entregue em meio fisico na sede da
Cooperativa.

4. O associado pode participar da assembleia desde que apresente 0s
documentos até 30 (trinta) minutos antes do horéario estipulado para a
abertura dos trabalhos, ainda que tenha deixado de envia-los previamente.

5. Os documentos referentes ao primeiro item da Ordem do Dia acima descrito
estdo disponiveis para visualizacdo e download através do link a seguir:
WWW.XXX.XXX.Pr.
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7° Passo: A cidade em que se encontra a sede da cooperativa e respectiva unidade da
federacdo deve ser informada, seguido da data da convocacao.

[Cidade/UF], xx de xx de 20xx.

8° Passo: O edital de convocacgéao devera ser assinado pelo presidente, inserindo nome
completo e CPF. Caso a assembleia ndo seja convocada pelo(a) presidente, a
assinatura e respectivas informacdes deverdo ser substituida pela daqueles que a
convocarem.

[inserir nome completo do Presidente ou dos responsaveis pela convocacéao]
Presidente ou cargo do responséavel pela convocagéo
CPF: 000.000.000-00

MODELO PADRAO DE EDITAL DE CONVOCACAO

EDITAL DE CONVOCACAO DA ASSEMBLEIA GERAL [INSERIR
ORDINARIA, EXTRAORDINARIA OU ESPECIAL] [INSERIR
MODALIDADE SEMIPRESENCIAL OU DIGITAL] DE XX/XX/20XX
COOPERATIVA [INSERIR DENOMINACAO
COMPLETA]

CNPJ: 00.000.000/0000-00

O(A) Presidente da COOPERATIVA [INSERIR
DENOMINACAO COMPLETA], em cumprimento as disposicdes legais e estatutarias
(Lein®5.764/1971 e art. xx do Estatuto Social), convoca os associados para se reunirem
em ASSEMBLEIA GERAL [INSERIR ORDINARIA, EXTRAORDINARIA
ou ESPECIAL] [INSERIR A MODALIDADE
SEMIPRESENCIAL OU DIGITAL], a realizar-se no dia xx de xxx de 20xx, na sede da
Cooperativa localizada em [inserir endereco completo], na
cidade de [Cidade/UF], as xx:xx horas, com a presenca de 2/3 (dois
tercos) dos associados, em primeira convocagao; as xx:xx horas, com a presenca de
metade mais um dos associados, em segunda convocacao; ou as xx:xx horas, com a
presenca de, no minimo, 10 (dez) associados, em terceira convocacdo, para
deliberarem sobre a seguinte ORDEM DO DIA:

[USO EXCLUSIVO PARA COOPERATIVAS DE TRABALHO] O(A) Presidente da
COOPERATIVA [INSERIR DENOMINACAO COMPLETA], em cumprimento as
disposicdes legais e estatutarias (Lei n° 5.764/1971 e art. xx do Estatuto Social),
convoca 0s associados para se reunirem em ASSEMBLEIA GERAL

[INSERIR ORDINARIA, EXTRAORDINARIA OU ESPECIAL]
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[INSERIR A MODALIDADE SEMIPRESENCIAL OU DIGITAL], a
realizar-se no dia xx de xxx de 20xx, na sede da Cooperativa localizada em
[inserir enderego completo], na cidade de
[Cidade/UF], as xx:xx horas, com a presenca de 2/3 (dois ter¢os) dos
associados, em primeira convocagao; as xx:xx horas, com a presenca de metade mais
um dos associados, em segunda convocacao; ou as xx:xx horas, com a presenca de 50
(cinquenta) associados ou, no minimo, 20% (vinte por cento) do total de associados,
prevalecendo 0 menor namero, em terceira convocacao, exigida a presenca de, no
minimo, 4 (quatro) associados para as cooperativas que possuam até 19 (dezenove)
associados matriculados, para deliberarem sobre a seguinte ORDEM DO DIA:

1°) Prestacdo de contas dos 6rgdos de administracdo acompanhada de parecer do
Conselho Fiscal, compreendendo: a) relatério da gestdo; b) balanco do exercicio

[inserir ano do exercicio]; ¢) demonstrativo das sobras apuradas ou das perdas
decorrentes da insuficiéncia das contribuicdes para cobertura das despesas da
sociedade e o parecer do Conselho Fiscal;

2°) Destinagao das sobras apuradas ou rateio das perdas decorrentes da insuficiéncia
das contribuicbes para cobertura das despesas da sociedade, deduzindo-se, no
primeiro caso as parcelas para os Fundos Obrigatorios;

3°) Eleicdo dos membros do Conselho de Administracdo [ou Diretoria], do Conselho
Fiscal [inserir a eleicdo de membros de outros érgdos, quando for o caso];

4°) [inserir apenas quando prevista] A fixagdo do valor dos honorarios, gratificagbes e

cédula de presenca dos membros do Conselho de Administragdo [ou Diretoria] e do
Conselho Fiscal;

59) [Uso exclusivo para Cooperativas de Trabalho, quando for o caso] Ado¢do ou ndo
de diferentes faixas de retirada dos associados;

6°) Assuntos gerais de interesse da Cooperativa.

NOTAS:

1. Para efeitos legais e estatutarios, declara-se que o nimero de associados da
cooperativa, nesta data, é de (XOXXXXXXXXXXXXXXXX) [inserir numeral e por
extenso].

2. Os associados poderdo participar e votar a distdncia da seguinte forma:

[descrever resumidamente como 0s associados

participardo e votardo a distancia). Para mais informaces, basta acessar o link a
seguir: WWw.Xxx.xxx.br.

3. Para participar da Assembleia Geral [inserir Ordinéaria,
Extraordinaria ou Especial] [inserir a modalidade
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semipresencial ou digital], o associado deve apresentar 0os seguintes documentos até
o dia xx/xx/xxxx, 0s quais deverao ser enviados para 0 seguinte protocolo eletrbnico:
[inserir, por exemplo, um endereco de e-malil
XXXX@XXX.XxX.br ou endereco eletrbnico de plataforma], podendo, ainda, ser
entregue em meio fisico na sede da Cooperativa.

4. O associado pode participar da assembleia desde que apresente os documentos até
30 (trinta) minutos antes do horario estipulado para a abertura dos trabalhos, ainda
gue tenha deixado de envia-los previamente.

5. Os documentos referentes ao primeiro item da Ordem do Dia acima descrito estdo
disponiveis para visualizacao e download através do link a seguir: www.xxx.xxx.br.

[Cidade/UF], xx de xx de 20xx.

[inserir nome completo do Presidente ou dos responsaveis pela convocagao]
Presidente ou cargo do responséavel pela convocacéo
CPF: 000.000.000-00
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