
 

 

CARGO: 7 - Analista Advogado com Ênfase em Direito Tributário 

 
ANEXO I – DETALHAMENTO DOS CARGOS 

 

I. MISSÃO: 
 
 Prestar assessoria jurídica especializada em questões tributárias, garantindo a conformidade com a legislação vigente 

e identificando oportunidades de otimização fiscal. Elaborar pareceres, acompanhar processos administrativos e judiciais, 

e fornecer suporte estratégico para a tomada de decisões das cooperativas. 

II. ATRIBUIÇÕES E RESPONSABILIDADES DO CARGO: 
 

 Analisar a legislação tributária que afeta as cooperativas, identificando implicações e orientando sobre a 

conformidade; 

 Elaborar pareceres jurídicos sobre questões tributárias relevantes, oferecendo orientações práticas para apoiar a 

tomada de decisões das cooperativas; 

 Consultar cooperativas em estratégias de planejamento tributário, buscando maneiras de otimizar a carga fiscal e 

aproveitar incentivos disponíveis para o setor; 

 Revisar contratos e documentos legais das cooperativas, assegurando conformidade com a legislação tributária e 

evitando problemas futuros; 

 Representar cooperativas em questões administrativas e judiciais relacionadas a tributos, preparando defesas sólidas 

e acompanhando os processos conforme necessário; 

 Realizar auditorias tributárias para avaliar a situação fiscal das cooperativas, identificando oportunidades para 

redução de impostos; 

 Negociar com órgãos fiscais em busca de soluções favoráveis, defendendo os interesses das cooperativas; 

 Atender às demandas internas do SESCOOP/RJ e da OCB/RJ em relação a questões tributárias, garantindo que as 

necessidades organizacionais sejam atendidas; 

 Desenvolver estratégias de consultoria para lidar com autuações fiscais e disputas tributárias, preparando a 

documentação necessária e representando as cooperativas quando apropriado; 

 Trabalhar em parceria com contadores e consultores financeiros para oferecer soluções integradas que atendam às 

necessidades específicas das cooperativas; 

 Promover treinamentos e workshops sobre legislação tributária e cooperativista, capacitando as equipes das 

cooperativas a entender suas obrigações e direitos fiscais; 

 Fomentar a educação fiscal, incentivando a conscientização sobre obrigações fiscais e melhores práticas de gestão 

tributária entre as cooperativas; 

 Acompanhar jurisprudência e decisões judiciais relevantes, adaptando as recomendações conforme necessário; 

 Desenvolver materiais de apoio, como guias e manuais informativos, para auxiliar as cooperativas na compreensão 



 

 

de suas obrigações e direitos fiscais; 

 Participar de eventos do setor, representando o SESCOOP/RJ em conferências e seminários relacionados ao 

cooperativismo e questões tributárias; 

 Estabelecer uma rede de contatos com outros profissionais do setor, como advogados, contadores e especialistas em 

políticas públicas, para troca de informações e melhores práticas; 

 Capacidade de trabalhar de forma colaborativa, gerenciando relacionamentos com diferentes partes interessadas, 

incluindo cooperativas, órgãos governamentais e outros profissionais; 

 Proatividade e comprometimento com a ética profissional e a responsabilidade social; 

 Familiaridade com ferramentas de pesquisa jurídica e software de gestão de processos; 

 Participar de reuniões administrativas e grupos técnicos, comissões, conselhos e comitês, quando designado, e 

preparar minutas de relatório de participação para providências e deliberações; 

 Participar de ações de desenvolvimento, interna e externamente, e multiplicar o conhecimento adquirido aos 

públicos de interesse; 

 Propor diretrizes e apoiar a implementação de programas que visem a disseminação da cultura da cooperação, da 

doutrina e dos princípios cooperativistas; 

 Acompanhar o plano de trabalho do setor, de acordo com as diretrizes estratégicas, bem como realizar a respectiva 

prestação de contas; 

 Agir em conformidade com as normas, a ética, o respeito e a responsabilidade em todas as esferas, interna e 

externamente, virtual e presencialmente; 

 Zelar e garantir o zelo pelo patrimônio e pelas informações de sua área de atuação, garantindo o registro, o sigilo e a 

guarda de documentos, informações, resultados e histórico da entidade. 

III. REGISTRO CTPS: Analista Advogado com Ênfase em Direito Tributário 

IV. SALÁRIO: R$5.409,63 (cinco mil quatrocentos e nove reais e sessenta e três centavos) 

V. LOCAL DE LOTAÇÃO: Rio de Janeiro – RJ 

 

VI. REQUISITOS EXIGIDOS: 

 
 Formação superior em Direito, com formação em instituição reconhecida e registro ativo na Ordem dos Advogados 

do Brasil (OAB); 

 Conhecimento sólido da legislação tributária nacional e estadual, incluindo impostos diretos e indiretos aplicáveis às 

cooperativas; 

 Disponibilidade para viagens a trabalho para capacitação, visitas a cooperativas, participação em congressos e 

eventos, e para o desenvolvimento das atividades do SESCOOP/RJ. 

 



 

 

VII. DESEJÁVEL: 

 
 Pós-graduação ou especialização em Direito Tributário, Direito Cooperativo ou áreas relacionadas; 

 Experiência anterior em consultoria tributária voltada para o setor cooperativo; 

 Habilidade em lidar com questões tributárias específicas que afetam as cooperativas, como isenções e incentivos 

fiscais; 

 Conhecimento das leis e regulamentações que regem o setor cooperativo, incluindo a Lei das Cooperativas e normas 

associadas; 

 Capacidade de realizar análises jurídicas detalhadas e oferecer soluções práticas para questões complexas; 

 Desejável ter conhecimento sobre o funcionamento e a cultura das cooperativas. 

 


